Na podlagi dolo¢b Zakona o javnem narocanju (Ur. I. RS, §t. 128/06, 16/08, 19/10 in 18/11) in za
potrebe izvajanja 7. tocke 1. odstavka, a) tocke 2. odstavka ter 5. odstavka 24. ¢lena, 30.a ¢lena, 10.
in 11. tocke 1. odstavka 57. ¢lena 63.c Clena, 95.a do 95.¢ Clena, ter 105. in 106. ¢lena Zakona o
javnem narocanju je direktorica zavoda Pokrajinski arhiv Koper dne 3.6.2011, sprejela
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I. SPLOSNE DOLOCBE

1. élen
(Vsebina pravilnika)

S tem pravilnikom se v zavodu Pokrajinski arhiv Koper ureja izvedba oddaje javnega narocila male
vrednosti (v nadaljevanju: JNMV) in

doloca:

o zaCetek postopka oddaje narocila male vrednosti,

* objava obvestila o oddaiji javnega narocila male vrednosti na portalu javnih narocil,
e vrsta razpisne dokumentacije za oddajo narocila male vrednosti,

e osebe, pristojne za izvedbo narocila male vrednosti,

e merila in uporaba meril za izbiro najugodnejSe ponudbe,

» nagin dokazovanja izpolnjevanja minimalnih pogojev za ponudnike,

» nacin preverjanja ponujenih cen,

» nacin dokumentiranja in hranjenja dokumentacije,

¢ nacin izvedbe sklenjenih pogodb in nadzora izvajanja pogodb in

¢ vodenje evidenc javnih narodil izvajanih po tem pravilniku.

S tem pravilnikom se dolo¢ajo pravila ravnanja ter pooblastila delavcev zavoda pri nabavi blaga ali
storitev ter graden;, ki Stejejo za javna narocCila male vrednosti.

Ne glede na dolo¢bo 1. odstavka tega ¢lena se s tem pravilnikom dolo¢a tudi nacin in postopek
javnega narocanja blaga, storitev in gradenj, katerih ocenjena vrednost ne dosega mejne vrednosti
dolo€ene z Zakonom o javhem naro€anju (v nadaljevanju: minorna narocila) za izvedbo narocila male
vrednosti. Za javno naroéilo teh vrednosti se izvede enostavni postopek narocila.

V zadevah, ki niso urejene s tem pravilnikom, se za oddajo javnega naro€ila male vrednosti,
uporabljajo dolo¢be Zakona o javnem narocanju (v nadaljevanju ZJN-2).



2. élen
(Dolocitev javnega narocila)

Za javna narocila male vrednosti $teje nabava blaga, storitev ali izvedba gradnje, katere ocenjena
vrednost je enaka ali vi§ja od 20.000 EUR in nizja od 40.000 EUR za blago in storitve ter vrednost
enaka ali vi§ja od 40.000 EUR in nizja od 80.000 EUR za gradnje.

Za javno naroc€ilo minorne vrednosti po 3. odstavku 1. &lena tega pravilnika Steje javno narodilo blaga,
storitve ali gradnje, katerega ocenjena vrednost je nizja od 20.000 EUR za blago in storitve in nizja od
40.000 EUR za gradnje.

Vrednost javnega narocila se oceni in dolo€i brez zneska DDV na dan poSiljanja obvestila o javnem
naroCilu v objavo na portal javnih narocil oziroma za minorna narodila, na dan, ko direktor podpiSe
dokument, s katerim se odobri nabava blaga, storitve ali gradnje minorne vrednosti.

Javno narocilo je glede predmeta nabave treba oblikovati v smiselne zakljucene celote, vendar ne z
namenom, da bi se zaradi nizje vrednosti javnega narocila javno narocilo izvedlo po postopku
dolo€enem za narocila male vrednosti oziroma po enostavnem postopku.

Ce se znotraj celote javnega narogila oblikujejo sklopi, se lahko v istem postopku za posamezne
sklope javnega narocila izberejo razli¢ni ponudniki.

Ne sme se izbrati nacin doloCitve vrednosti javnega narocila tako, da bi se zaradi nizje ocenjene
vrednosti uporabil enostavni postopek po tem pravilniku.

3. ¢len
(Veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik velja za vse nabave blaga, storitev in gradenj, izvedene v zavodu Pokrajinski arhiv Koper
do mejnih vrednosti, dolo¢enih s predhodnim ¢lenom tega pravilnika.

Za nabave blaga Stejejo vse nabave potroSnega materiala, reprodukcijskega materiala, drobnega
inventarja in opreme, ki tvori opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena dolgoroCna sredstva.

Za nabavo storitev tejejo vsa naro€ila storitev vzdrZzevanja opreme in zgradb, servisne storitve,
intelektualne in druge storitve.

Za nabavo gradenj Stejejo vsa naroc€ila gradenj in gradbenih del.

4. clen
(Izjeme pri oddaji javnega narocila)

Ne glede na dolo¢be tega pravilnika o izvedbi postopka zbiranja ponudb se javno narocilo opravi z
neposrednim naroc¢ilom bodisi z narocilnico ali pogodbo:

e v primeru potrebe po takojSnji dobavi blaga in storitev za sanacijo posledic in zagotovitev osnovnih
pogojev za opravljanje dejavnosti ob naravni ali drugi nesredi,

e v primeru izpada posamicnih ali posami¢ne dobave iz Ze oddanega javnega narocila po ZJN-2 ali
tem pravilniku, ko gre za sukcesivne dobave, ki so nujne za opravljanje dejavnosti,

¢ v drugih primerih, ko direktor presodi, da je nujno, da se nabavi blago ali storitev za nemoteno
zagotavljanje poslovanja, ¢e nastopijo razlogi, ki jih ni mogoce predvideti in jih ni mogocCe pripisati
krivdni opustitvi vestnosti delavcev zavoda in ki ne dopus¢ajo, da se izvede s tem pravilnikom
predpisan postopek zbiranja ponudb.

5. ¢len
(Nacela oddajanja javnega naro€ila)

V postopku oddaje javnega narocila z zbiranjem ponudb se morajo upostevati temeljna nacela
javnega narocanja, in sicer:

e nacelo gospodarnosti, u€inkovitosti in uspesnosti,

* nacelo zagotavljanje konkurence med ponudniki,

» nacelo transparentnosti javnega narocanja,

¢ nacelo enakopravne obravnave ponudnikov in

» nacelo sorazmernosti.



Pri izvajanju postopka oddaje javnega narodila je potrebno dosledno upoSstevati:

e da se izbere ob enakih lastnostih in pogojih ponudbe najcenej$a ponudba,

¢ da se mora vsak delavec, ki je pooblad€en za nabave, ravnati po nacelu dobrega in vestnega
gospodarja,

¢ da se mora zainteresiranemu ponudniku omogociti sodelovanje v postopku oddaje javnega narocila,
ne glede na to ali je bil povabljen k oddaji ponudbe,

e da so vsi ponudniki, ki sodelujejo v postopku oddaje javnega narocila enakopravni,

¢ da se nobenemu ponudniku ne more nuditi ve¢ informacij kot drugim,

» da se zagotavlja ves €as vodenja postopka oddaje javnega narocila transparentnost postopka,

¢ da imajo ponudniki v vseh postopkih oddaje javnega narodila pravico zahtevati informacijo o poteku
in izidu postopka,

» da se naroca le tolikSen obseg in taka kvaliteta storitev, blaga in gradenj kot je dolo&ena s sklepom o
uvedbi postopka za oddajo javnega narodila.

6. ¢len
(Izlo€itev ponudnika)

Iz postopka oddaje javnega narocila male vrednosti se mora izlo€iti kandidata ali ponudnika, katerega
oshovna sposobnost je preverjena:

o Ce je bil ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik pravhnomo¢no obsojen zaradi kaznivih dejan;j
hudodelskega zdruzevanja, sprejemanja podkupnine pri volitvah, nedovoljenega sprejemanja daril,
nedovoljenega dajanja daril, jemanja podkupnine, dajanja podkupnine, sprejemanja daril za
nezakonito posredovanje in dajanja daril za nezakonito posredovanje, goljufije, poslovne goljufije,
preslepitve pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finan&nih obveznosti in zaradi pranja
denarja,

o Ce je bil ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik pravhomo&no obsojen zaradi goljufije zoper finanéne
interese Evropskih skupnosti v smislu 1. ¢lena Konvencije o zas¢iti finan¢nih interesov Evropskih
skupnosti,

o Ce je le ta na dan, ko se izte€e rok za oddajo ponudb, izlo&en iz postopkov oddaje javnih narodil
zaradi uvrstitve v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami,

o Ce je v ste€ajnem postopku,

e je bil njegov €lan poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik, kot ga dolo€a zakon, ki ureja
financno poslovanje, v postopku zaradi insolventnosti in prisiinem prenehanju, kadarkoli v dveh letih
pred iztekom roka za oddajo ponudb v postopku javnega narocanja in je bil druzbenik z lastniSkim
delezem vecjim od 25% ali delni€ar z lastniSkim delezem vecjim od 25% ali ¢lan poslovodstva ali
nadzornega organa ali zastopnik subjekta, nad katerim je bil zaCet ste€ajni postopek ali postopek
prisilne poravnave ali postopek prisilnega prenehanja,

¢ ki ima na dan ko se izteCe rok za oddajo ponudb neplaane zapadle obveznosti v zvezi s pladili
prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi dolo¢bami drzave, v kateri ima sedez ali
dolo¢bami zakonov Republike Slovenije,

¢ ki ima na dan, ko se izteCe rok za oddajo ponudbe neplacane, zapadle obveznosti v zvezi s pladili
davkov v skladu z zakonskimi dolo¢bami drzave, v kateri ima sedez ali dolo€bami zakonov Republike
Slovenije,

Iz postopka oddaje javnega narocCila male vrednosti se lahko izlo€iti kandidata ali ponudnika:

¢ Ce je zanj bil podan predlog za za&etek likvidacije ali ste€ajnega postopka ali za zaetek postopka
prisilne poravnave ali je v postopku prisilne poravnave ali v postopku prisilnega prenehanja ali kadar
z njegovimi posli iz drugih razlogov upravlja sodiS¢e ali je opustil poslovno dejavnost ali je v
kateremkoli podobnem poloZaju,

o ki je bil v katerikoli drzavi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem,

¢ ki mu lahko zavod na kakrsnikoli upravi¢eni podlagi dokaZe veliko strokovno napako ali hujSo krsitev
poklicnih pravil,

o ki je pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z dolo€bami od 41. do 49. ¢lena ZJN-2, v tem ali
predhodnih postopkih, namerno podal zavajajoCe razlage ali teh informacij ni zagotovil.

Poleg primerov iz predhodnega odstavka tega ¢lena se lahko iz postopka oddaje narocila male
vrednosti izlo€i kandidata ali ponudnika:

e ponudniku, ki je v kak§nem od predhodnih javnih narogil skusal na nedovoljen nacin vplivati na izid
postopka (podkupovanije ipd.),

e ponudniku, s katerim v ¢asu oddaje javnega narocila Se teCe sodni postopek v zvezi s predhodnim
javnim narocilom, predmet spora pa je slaba izvedba narocila ali druga oblika nezvestobe pogodbi o



izvedbi javnega narodila,

e ponudniku, ki je Ze sodeloval v katerem od postopkov oddaje javnega narodila in je kljub temu, da je
bil izbran, odstopil od izvedbe narocila,

¢ ponudniku, s katerim kot dobaviteljem blaga ali storitev ni reSena reklamacija na dobavljeno blago ali
storitev,

e ponudniku, ki je pri katerem od predhodnih narocil, narocilo izvedel nekorektno ali je krSil dobre
poslovne obitaje ali uzance,

Il. POSTOPEK IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA MALE
VREDNOSTI TER PRIPRAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
ZA NAROCANJE BLAGA IN STORITEV

7. €len
(Sklep o zacetku postopka)

Postopek oddaje javnega narocila male vrednosti se pri¢ne na podlagi sklepa o uvedbi postopka za
oddajo javnega narocila male vrednosti, ki ga sprejme direktor.

S sklepom o uvedbi postopka za oddajo javnega narocila male vrednosti se doloci:

e predmet narocila,

e viSino ocenjene vrednosti narocila,

e vire financnih sredstev za izvedbo narocila z opredelitvijo postavke — konta v finanénem nacrtu
(proracunu),

e odgovornega delavca za izvedbo postopka za oddajo narodila,

e uporabo interne razpisne dokumentacije,

o datum do katerega mora biti na portalu javnih narogil objavljeno obvestilo o oddaji naro€ila male
vrednosti,

e rok, v katerem mora biti postopek oddaje narocila zakljucen,

e zaporedno Stevilko javnega narodila.

Vzorec obrazca sklepa o uvedbi postopka za oddajo javnega narocila male vrednosti je priloga tega
pravilnika (Obrazec NMV-1).

8. ¢len
(Povabilo k oddaji ponudbe in roki za oddajo ponudbe)

Delavec, pooblas€en za izvedbo postopka oddaje narocila male vrednosti, mora na portalu javnih
narocCil objaviti obvestilo o naro€ilu male vrednosti. Objava obvestila o narocilu male vrednosti na
portalu javnih naro€il mora vsebovati podatke, ki jih dolo¢i Vlada RS z uredbo.

Delavec, pooblas€en za izvedbo postopka oddaje narocila male vrednosti, mora na portalu javnih
narocCil objaviti obvestilo o dodatnih informacijah, informacijah o nedokon€anem postopku ali popravku
kadar:

e spreminja in dopolnjuje razpisno dokumentacijo,

o v skladu z 80. &lenom ZJN-2 postopek javhega naro€anja ustavi ali zavrne vse ponudbe,

¢ so vse ponudbe, ki jih je prejel, nepravocasne, nepravilne, neprimerne, nesprejemljive ali formalno
nepopolne in niso bile dopolnjene v skladu z 78. ¢lenom ZJN-2

V primeru iz druge in tretje alineje predhodnega odstavka tega ¢lena, mora delavec pooblascen za
izvedbo postopka oddaje narocila male vrednosti obvestilo o dodatnih informacijah, o nedokonéanem
postopku ali popravku poslati v objavo v roku 48 dni od sprejema odlogitve o izlo&itvi ponudb ali
ponudbe, o ustavitvi postopka in o zavrnitvi vseh ponudb, vendar ne pred pravnomocnostjo te
odlocitve.

Delavec, pooblas€en za izvedbo postopka oddaje narocila male vrednosti, mora na portalu javnih
narocil objaviti obvestilo o oddaji narocCila male vrednosti. Objava obvestila o oddaji naroc€ila male
vrednosti na portalu javnih narocil mora vsebovati vse podatke, ki jih dolo€i Vlada RS z uredbo.

9. ¢len
(Direktna povabila k oddaji ponudb)

Ce v roku, dologenem v objavi obvestila o oddaiji narogila male vrednosti na portalu javnih narogil za



oddajo ponudb ali prijav za sodelovanje, ne prispe nobena ponudba ali prijava za sodelovanje, lahko
delavec, pooblas¢en za izvedbo narocila, povabi k oddaji ponudbe direktno znane ali znanega
ponudnika predmeta javnega narocila.

10. ¢len
(Povabilo k oddaji ponudbe)

S sklepom o uvedbi postopka za oddajo javnega narocila male vrednosti mora pooblaséen delavec
pripraviti razpisno dokumentacijo (povabilo k oddaji ponudbe in druge obrazce oziroma razpisno
dokumentacijo) ter vse prirediti tako, da je razpisna dokumentacija dostopna na spletni strani zavoda
(internetni naslov dokumentacije).

Delavec, pooblas€en za izvedbo naro€ila, mora razpisno dokumentacijo poslati ponudniku, ki se je
prijavil za sodelovanje v postopku oddaje naro€ila male vrednosti, ¢e ponudnik to zahteva, ker mu je
dostop do razpisne dokumentacije na spletni strani kakorkoli onemogocen.

Povabilo k oddaji ponudbe mora vsebovati naslednje:

e podatke o naro¢niku (ime, sedez, identifikacijsko Stevilko za DDV, &e je naro¢nik zavezanec za
DDV),

e podatke o ponudniku (firma, sedez) s praznim prostorom za vpis identifikacijske Stevilke za DDV
ponudnika,

e izjavo, da narocnik vabi k oddaji ponudbe,

e podroben opis predmeta narocila,

¢ navodilo za izpolnitev razpisne dokumentacije za javno narocilo,

¢ placilne pogoje, ki jih nudi naro¢nik,

* merila in vrednost meril, po katerih bo izvedeno presojanje oziroma ocena ponudbe,

o dolocen rok, v katerem je potrebno oddati ponudbe,

» opozorilo ponudnikom, da se narocilo lahko odda po sklopih glede na najugodnejSe ponudbe,
e opozorilo ponudnikom, da v primeru izbire njihove ponudbe ne bo mogoce spreminjati cene ali
drugih pogojev za izvedbo narodila, ki so jih ponudili,

e datum, €as in kraj odpiranja in pregleda prejetih ponudb,

e drugo pomembno za vrsto predmeta narodila,

 opis prilog k povabilu.

Vzorec obrazca povabila k oddaji ponudbe je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 2). Obrazec
povabila k oddaji ponudbe se prilagodi posameznemu narodilu.

Odgovorna oseba za izvedbo postopka za oddajo narocila lahko poleg podatkov iz 3. odstavka tega
¢lena s povabilom k oddaji ponudbe doloc€i tudi druge podatke oziroma zahteve, ki ustrezajo vrsti
narocila (blagu, storitvam).

Ce je predmet narogila sukcesivna dobava blaga ali storitev, mora povabilo k oddaji ponudbe opisati
vrsto in ocenjeno koli¢ino dobav blaga ali storitev.

Vzorec obrazca povabila k oddaji ponudbe za sukcesivho dobavo blaga in obrazec povabila k oddaji
ponudbe za dalj ¢asa trajajoCe opravljanje storitev sta priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 2a in
NMV - 2b).

Obrazca povabila za oddajo ponudbe za sukcesivno dobavo blaga oziroma za dalj Casa trajajoCe
opravljanje storitev se prilagodita posameznemu narocilu.

11. €len
(Roki za oddajo ponudbe)

Roki za oddajo ponudbe se morajo dolo¢ati predmetu narocila primerno. Rok za oddajo ponudbe za
dobavo blaga ali storitve na sme biti krajSi kot 8 dni. Rok za oddajo ponudbe za sukcesivno dobavo
blaga ali za dalj ¢asa trajajoCe opravljanje storitev ne sme biti krajsi kot 15 dni.

Roki Stejejo od dneva objave obvestila o narocilu male vrednosti na portalu in sicer tako, da za prvi
dan roka Steje dan po dnevu objave obvestila.

Rok za oddajo ponudbe mora biti dolo€en z datumom in uro.



12. ¢len
(Priloge povabila k oddaji ponudbe)

Odgovorna oseba za izvedbo postopka oddaje javnega narocila mora povabilu k oddaji ponudbe
priloZiti razpisno dokumentacijo za javno narocilo, ki ustreza vrsti naroenega blaga ali storitev, s
pozivom ponudniku da jih izpolni.

Odgovorna oseba za izvedbo postopka oddaje javnega narocila mora v razpisni dokumentaciji ali v
spremnem dopisu ob povabilu k oddaji ponudbe dologiti datum in uro roka za predloZitev ponudbe.

13. €len
(Ponudba za enkratno dobavo)

Za enkratno nabavo posamezne vrste blaga (npr. oprema, nadomestni deli, ipd.) se k povabilu k
oddaji ponudbe prilozi obrazec ponudbe in obrazec kupoprodajne pogodbe.

Ponudba za enkratno dobavo posamezne vrste blaga mora vsebovati naslednje podatke:

e podatke o ponudniku (firma, sedez, reg. sodiSce, pri katerem je registriran, Stevilko registracije,
osnovni kapital, Stevilko transakcijskega ra¢una in kje je voden, identifikacijsko Stevilko za DDV,
Stevilko telefona, ime in priimek kontaktne osebe ter ime in priimek zakonitega zastopnika in
pooblad€enca za posel),

e izjavo, da ponudnik ponuja v nakup predmet narocila,

e podroben opis predmeta narocila, ki mora biti identi¢en opisu iz povabila k oddaji ponudbe,

¢ to¢no dologeno ceno brez DDV in strodki ter z morebitnimi popusti na racunih (rabat) in poznejSimi
popusti (kasaskonto, superrabat, bonifikacije zaradi reklamacij...),

¢ rok do katerega velja ponudba,

¢ nacin sprejema ponudbe,

e rok dobave,

e izjava o sprejemu placilnih pogoijih,

e Zig ponudnika,

¢ podpis zakonitega zastopnika ponudnika,

e datum podpisa ponudbe.

Vzorec obrazca ponudbe za enkratno dobavo posamezne vrste blaga je priloga tega pravilnika
(Obrazec NMV - 3). Obrazec ponudbe za enkratno dobavo blaga se prilagodi vrsti blaga, ki je predmet
narocila.

O nabavi posamezne vrste blaga iz prvega odstavka tega ¢lena se sklene kupoprodajna pogodba.

Vzorec obrazca kupoprodajne pogodbe je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 5). Obrazec
kupoprodajne pogodbe se prilagodi vrsti blaga, ki je predmet narodila.

14. ¢len
(Ponudba za sukcesivno dobavo)

Za sukcesivne dobave blaga (material, potroSni material, Zivila ipd.) in za dalj €asa trajajoCe
opravljanje storitev, se k vabilu k oddaji ponudbe prilozi pogodbo o sukcesivni dobavi blaga oziroma
pogodbo o dalj &asa trajajoCem opravljanju storitev.

Ponudba za sukcesivne dobave mora vsebovati naslednje:

¢ podatke o ponudniku (firma, sedez, reg. sodid€e, pri katerem je registriran, Stevilko registracije,
osnovni kapital, Stevilko transakcijskega racuna in kje je voden, identifikacijsko Stevilko za DDV,
Stevilko telefona, ime in priimek kontaktne osebe ter ime in priimek zakonitega zastopnika in
pooblas€enca za posel),

e izjavo, da ponudnik ponuja sukcesivno dobavo nastetih vrst in koli€in blaga oziroma dalj €asa
trajajocCih storitev,

e opis vrst koli€in ponujenega blaga oziroma storitev,

o doloc¢eno ceno brez DDV po merski enoti in znesek za koli€ino po posamezni vrsti blaga oziroma
storitev,

e ponujeni popusti na celotno vrednost narocila in nacin priznanja popustov (na racunu ali z dobropisi),
e izjava o sprejemu placilnih pogojev,



¢ rok do katerega velja ponudba,

¢ nacin sprejema ponudbe,

¢ Zig ponudnika,

e podpis zakonitega zastopnika ponudnika,
o datum podpisa ponudbe,

¢ opis prilog.

Vzorca obrazcev ponudbe za sukcesivno dobavo blaga in za dalj Casa trajajoCe opravljanje storitev sta
prilogi tega pravilnika (Obrazec NMV - 3a in Obrazec NMV - 3b). Obrazca ponudbe za sukcesivno
dobavo blaga oziroma za dalj ¢asa trajajoCe opravljanje storitev se prilagodita vrsti blaga oziroma
storitev, ki je predmet narocila.

15. ¢len
(Izjava o izpolnjevanju minimalnih pogojev)

Za oddajo javnega narocila za gradnje, za sukcesivno dobavo blaga in za oddajo narocila za dobavo
dalj ¢asa trajajoCih storitev (radunovodske storitve, storitve Cistilnega servisa, servisiranje opreme ipd.)
se poleg vabila k oddaji ponudbe priloZi izjava o izpolnjevanju pogojev in o sposobnosti za izvedbo
javnega narocila po dolo¢bah od 41. do 47. ¢lena ZJN-2.

Obrazec izjave o izpolnjevanju pogojev in o sposobnosti za izvedbo javnega narocila iz prvega
odstavka tega ¢lena mora vsebovati naslednje:

¢ podatke o ponudniku (firma, sedez, reg. sodid€e, pri katerem je registriran, Stevilko registracije,
osnovni kapital, Stevilko transakcijskega racuna in kje je voden, identifikacijsko Stevilko za DDV,
Stevilko telefona, ime in priimek kontaktne osebe ter ime in priimek zakonitega zastopnika in
pooblas¢enca za posel),

» podatek ali je ponudnik registriran za opravljanje dejavnosti za dobave, ki so predmet narocila,

» podatek ali je ponudnik ali njegove zakoniti zastopnik bil s pravhomoéno sodbo kaznovan za kaznivo
dejanje hudodelskega zdruzevanja, sprejemanja podkupnine pri volitvah, nedovoljenega

sprejemanja daril, nedovoljenega dajanja daril, jemanja podkupnine, dajanja podkupnine,

sprejemanja daril za nezakonito posredovanje in dajanja daril za nezakonito posredovanje, goljufije,
poslovne goljufije, preslepitve pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finanénih obveznosti in
zaradi pranja denarja,

e podatek ali je ponudnik ali njegove zakoniti zastopnik bil s pravhomo¢no sodbo kaznovan za kaznivo
dejanje goljufije zoper finanéne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. Clena Konvencije o za¢iti
finanénih interesov Evropskih skupnosti,

e podatek ali je ponudnik ali njegove zakoniti zastopnik bil s pravhomo¢no sodbo kaznovan za kaznivo
dejanje pranja denarja,

e podatek ali je zoper ponudnika zaCet oziroma te€e postopek prisilne poravnave, stecaja ali
likvidacije,

¢ podatek ali ima ponudnik poravnane davke, prispevke in druge obvezne dajatve,

e podatek ali ima ponudnik veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je
predmet narocila,

¢ podatek ali je ponudnik bil s pravhomo&no sodbo obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim
ravnanjem,

¢ podatek ali je ponudnik storil veliko strokovno napako iz podro¢ja predmeta javnega narodcila, ki mu
je bila dokazana s sredstvi, ki jih lahko naro¢nik utemelji,

e 7ig in podpis ponudnika.

Obrazec izjave mora vsebovati pristanek ponudnika, da v primeru dvoma naro¢nika o navajanjih v
izjavi, lahko naroCnik pridobi podatke iz uradnih evidenc in iz drugih virov, vkljuéno s pridobitvijo
osebnih podatkov za zakonitega zastopnika, ki se nanasajo na zahtevane pogoje za ugotavljanje
sposobnosti za izvedbo javnega narocila iz predhodnega odstavka tega ¢lena.

Vzorec obrazca izjave o izpolnjevanju minimalnih pogojev ponudnika je priloga tega pravilnika
(Obrazec NMV - 4). Obrazec izjave o izpolnjevanju minimalnih pogojev ponudnika se prilagodi vrsti
blaga oziroma storitev, ki je predmet narodila.

16. ¢len
(Pogodba o sukcesivni dobavi blaga in dalj ¢asa trajajo€ih storitev)

V primeru oddaje javnega narocila za sukcesivno dobavo blaga in za oddajo narocila za dobavo dalj



Casa trajajoCih storitev je sestavni del razpisne dokumentacije pogodba o sukcesivni dobavi blaga ali
pogodba o opravljanju storitev.

Pogodba iz 1. odstavka tega ¢lena morata vsebovati poleg temeljnih elementov iz izbrane ponudbe
tudi dolo¢be o pogodbeni kazni oziroma o drugih sankcijah v primeru nezvestobe katere od strank pri
izvrSevanju po pogodbi dogovorjenih obveznosti.

Vzorec obrazca pogodbe o sukcesivni dobavi blaga je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 6).

Vzorec obrazca pogodbe o opravljanju dalj €asa trajajocih storitev je priloga tega pravilnika (Obrazec
NMV - 7).

Obrazca pogodb iz predhodnih odstavkov se prilagodita vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet
narocila.

17. ¢len
(Doba oddaje sukcesivne dobave blaga in dalj ¢asa trajajocCih storitev)

Sukcesivno dobavo blaga se lahko s postopkom oddaje narocila male vrednosti odda za dobo, ki ne
sme biti daljSa od enega leta, Steto od dneva sklenitve pogodbe, ¢e vrednost narocila ne presega
mejne vrednosti za narocCila male vrednosti.

Oddaja dalj ¢asa trajajocih storitev se lahko s postopkom oddaje narocila male vrednosti odda za
dobo, ki ne sme biti dalj5a od treh let, Steto od dneva sklenitve prve pogodbe, &e vrednost narocila ne
presega mejne vrednosti za narocila male vrednosti.

18. ¢len
(Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije)

Delavec, pooblas¢en za izvedbo postopka narocila male vrednosti, lahko vsebino predpisanih vzorcev
obrazcev s tem pravilnikom spremeni in dopolni glede na vrsto blaga, storitev ali gradenj, ki se
narocajo.

Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije v €asu po objavi obvestila o naroc&ilu male vrednosti
na portalu so dopustne le, ¢e se posljejo vsem ponudnikom, ki so Ze oddali ponudbe pred rokom in &e
se spremembam in dopolnitvam razpisne dokumentacije ustrezno rok za oddajo ponudbe podaljsa.

19. €len
(Sprejem in hranjenje ponudb)

Prispele ponudbe v postopku zbiranja ponudb sprejema tajnistvo zavoda. Ob prispetju ponudbe se na
kuverto vpiSe datum in uro prejema. Na zahtevo, se ponudniku izda pisno potrdilo o prejemu ponudbe.

Kuverte s ponudbami se neodprte hranijo v tajniStvu zavoda do izteka roka, dolo€enega za oddajo
ponudb. Imena ponudnikov se morajo kot poslovna skrivnost varovati do roka doloCenega za
odpiranje ponudb.

20. ¢len
(Odpiranje in protokol o odpiranju ponudb)

Odpiranje in pregled ponudb opravi delavec, zadolzen za izvedbo postopka zbiranja ponudb, na kraju
in v ¢asu, ki sta navedena v vabilu k oddaji ponudbe. Ponudbe se odpirajo po vrstnem redu prejema.

O odpiranju ponudb se vodi zapisnik.
Odpiranje ponudb je javno.

Prepozno prispele ponudbe se v neodprti kuverti, po kon€anem postopku odpiranja ponudb, vrnejo
ponudnikom z obvestilom. (Vzorec obr. NMV - 9)

Nepopolne ponudbe se izlogijo. Ce naroénik ugotovi, da je ponudba formalno nepopolna, mora
dopustiti in omogociti dopolnitev ponudbe, e sam ne more preveriti doloéenega dejstva. Ponudnik
mora dopolniti ponudbo v roku 3 dni od dneva, ko je ustno (Ce je prisoten na odpiranju ponudb) ali po
telefonu (o Gemer se opravi uradni zaznamek) ali pisno pozvan. Ce ponudnik ne dopolni ponudbe v



dolo€enem roku, se ponudba izlo¢i. Dopolnitev ponudbe ni mogoc€a v tistih elementih, ki lahko ali bi
lahko vplivali na drugacno razvrstitev ponudbe gleda na ostale ponudbe, prejete v postopku.

Ce je prispela vsaj ena pravo&asna in popolna ponudba, se opravi ocena ponudb. Ocena ponudb se
mora opraviti najkasneje v 8 dneh od dneva odpiranja ponudb.

Ocena ponudb se opravi na podlagi meril iz razpisne dokumentacije.
Ce ni prispela najmanj ena pravo&asna in popolna ponudba, se postopek javnega narog&ila ponovi.

Delavec iz 1. odstavka tega ¢lena sestavi protokol o odpiranju ponudb. Vzorec obrazca protokola o
odpiranju ponudb je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 11).

21. ¢len
(Nedovoljena, nepopolna, zavajajo€a, nepravilna, neprimerna ali nesprejemljiva ponudba)

Za nedovoljeno Steje ponudba nepovabljenega ponudnika, ki se mu lahko po dolocbi 4. ali 6. ¢lena
tega pravilnika odreCe sodelovanje v postopku oddaje javnega narocila.

Za nepopolno Steje ponudba, v kateri:

e niso izpolnjeni vsi zahtevani obrazci po vseh postavkanh,

¢ manjka posamezen ali ve€ obrazcev,

 niso razumljivo in dologljivo opredeljeni predmet ponudbe, cena, rok dobave ali drug element
ponudbe ali

¢ ni ponujeno blago, storitev ali gradnja po specifikaciji iz vabila k oddaji ponudbe.

Za zavajajoco ponudbo Steje ponudba, ki vsebuje neresni¢na ali zavajajo€a dokazila oziroma
neresni¢no ali zavajajo€o izjavo o izpolnjevanju pogojev ponudnika.

Za nepravilno ponudbo Steje ponudba, ki je v nasprotju s predpisi ali je ponudbena cena ocitno
sestavljena na nacin, ki ni skladen s pravili poStene konkurence ali ne izpolnjuje pogojev iz 41. do 47.
¢lena ZJN-2.

Za neprimerno ponudbo Steje ponudba, ki ne izpolnjuje pogojev, vezanih na vsebino predmeta
javnega narocila in zato ne izpolnjuje v celoti zahteve naro¢nika, dolo¢ene v razpisni dokumentaciji.

Za nesprejemljivo ponudbo Steje ponudba, katere ponudbena cena presega naro¢nikova zagotovljena
sredstva, ali ponudba, katere cena je viSja od cen, ki veljajo za predmet javnega narodila na trgu.

Nedovoljeno, nepopolno, zavajajo¢o, nepravilno, neprimerno ali nesprejemljivo ponudbo se izlog€i.
Ponudnika, ki je poslal tako ponudbo se obvesti o izlo€itvi ponudbe z obvestilom. (Obrazec NMV - 10).
Obrazec obvestila se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narocila.

22. ¢len
(Pisno porocilo z oceno ponudb)

Delavec, zadolZen za izvedbo postopka zbiranja ponudb, izdela pisno porocilo z oceno pravo€asnih in
popolnih ponudb in predlog za izbiro ponudnika ter jo isti dan predloZi direktorju.

Pisno porocilo z oceno ponudb s predlogom za izbiro ponudnika mora vsebovati:
e ime in sedeZ naro¢nika (zavoda, obdine, sklada ipd.),

o datum sprejema,

o (zaporedno) &tevilko javnega narodila,

¢ opis predmeta narocila,

o firmo in sedez vseh ponudnikov, katerih ponudbe so bile pravo€asne in popolne,
* navedbo meril, ki so bila uporabljena za izbiro,

o firmo in sedez ponudnika z najugodnejSo ponudbo s predlogom za izbiro,

o firmo in sedez izbranega ponudnika (naknadni vpis),

e nacin izvrsitve narodila,

» kratko obrazlozitev in navedbo razlogov za zavrnitev posamezne prejete ponudbe za vsako
zavrnjeno ponudbo,

e podpis delavca, zadolzenega za izvedbo naroila,



¢ oznako prilog k oceni.

Delavec, odgovoren za izvedbo javnega narocila, vpiSe firmo in sedez izbranega ponudnika v obrazec
potem, ko direktor s sklepom izbere najugodnejSega ponudnika.

Vzorec obrazca porocila z oceno ponudb in predlogom za izbiro ponudnika je priloga tega pravilnika
(Obrazec NMV - 12). Obrazec porocila se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narogila.

23. ¢len
(Merila za izbiro ponudbe)

Javno narodilo se lahko odda oziroma je lahko ponudnik izbran na podlagi:
1.) Ekonomsko najugodnejSe ponudbe z uporabo predmetu narocila primernih meril kot so na primer:
e kakovost,

® cena,

¢ tehni¢ne prednosti,

¢ estetske in funkcionalne lastnosti,

¢ okoljske lastnosti,

o stroSki poslovanja,

o stroSkovna ucinkovitost,

e poprodajne storitve,

e tehni¢ne pomoci,

e datum in rok dobave ali dokon&anja del,

¢ garancijska doba,

e drugo.

2.) Na podlagi najnizje cene.

Delavec, odgovoren za izvedbo javnega narodila, v vabilu k oddaji ponudbe dolodi in navede merila, ki
bodo uporabljena pri izbiri najugodnejSega ponudnika za posamezno vrsto narogila in jih ovrednoti po
vrstnem redu od najpomembnejSega do najmanj pomembnega.

Dolocena merila se ovrednotijo po pomembnosti s to¢kami tako, da je na podlagi objektivnega
to¢kovanja mogoce ovrednotiti vsako ponudbo. V vabilu k oddaji ponudbe se navede tockovna
vrednost tistih meril, ki bodo uporabljena pri izbiri ponudnika.

Odstotki in tocke se izraCunavajo na dva decimalna mesta.
Za najugodnejso ponudbo Steje ponudba z najvedjim Stevilom zbranih tock.

Ce dve ali ve& ponudb zbere enako $tevilo tock, Steje za najugodneij$o tista, ki je zbrala najved togk iz
ponujene cene.

24. ¢len
(Neobiéajno nizka ponudba)

Ponujene cene se preverijo med sabo in po potrebi s telefonskimi poizvedbami pri dobaviteljih takega
blaga oziroma storitev ali gradenj, kot jih zajema narocilo, ki niso sodelovali v postopku.

Ce delavec, zadolZen za izvedbo postopka zbiranja ponudb, meni, da je pri naro&ilu ponudba
neobi€ajno nizka oziroma v zvezi z njo obstaja dvom o moznosti izpolnitve narocila glede na blago,
storitve ali gradnje, mora, preden oceni ponudbo ali preden ponudbo izlo€i ali predlaga zavrnitev
ponudbe, pisno zahtevati podrobne podatke o elementih ponudbe, za katere meni, da so merodajni za
izpolnitev naroc€ila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb in od ponudnika zahtevati, da jih vrednostno
utemelji.

Delavec, zadolZen za izvedbo postopka zbiranja ponudb, mora preveriti postavke neobi¢ajne ponudbe
ob posvetovanju s ponudnikom upostevajo¢ predloZena dokazila. V kolikor delavec ugotovi, da je
ponudba neutemeljeno neobi¢ajno nizka, tako ponudbo izloci in o tem obvesti ponudnika. (Vzorec
obr. NMV - 10).

25. ¢len
(Izbira najugodnejSega ponudnika)
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Na podlagi porocila z oceno ponudb in s predlogom za izbiro ponudnika direktor izbere
najugodnejSega ponudnika s sklepom.

Direktor mora izbrati najugodnejSega ponudnika v razumnem roku, ki ne sme biti daljSi od 45 dni od
dneva objave o naro€ilu male vrednosti na portalu javnih narodil.

Sklep o izbiri mora vsebovati:

e ime in sedez naro¢nika (zavoda, obdine, sklada ipd.),

o datum sprejema sklepa,

e opis predmeta narocila,

o firmo in sedez izbranega najugodnejSega ponudnika,

¢ nacin izvedbe narodila oz. zaCetka izvajanja narocila,

e obrazlozitev izbire z navedbo ugotovitev in razlogov zanjo ter z navedbami razlogov za zavrnitev
zavrnjenih ponudb in z navedbo prednosti sprejete ponudbe v razmerju do zavrnjenih ponudb,
e pravni pouk,

® Zig,

¢ podpis poslovodnega organa.

Sklep o izbiri se s spremnim dopisom poSlje izbranemu ponudniku.

Vzorec obrazca sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV -
13). Obrazec sklepa se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narodila.

26. ¢len
(Postopek pogajanja)

Delavec, pooblas€en za izvedbo postopka narocila, lahko v postopek oddaje narocila male vrednosti
vklju€i pogajanja, e je moznost pogajanja napovedal v objavi obvestila o naro€ilu male vrednosti ali v
razpisni dokumentaciji in:

o Ce se v roku, dolo¢enem v objavi obvestila o oddaji narocila male vrednosti na portalu javnih narodil,
prijavi en sam ponudnik ali se na direktno povabilo k oddaji ponudbe odzove en sam ponudnik,

o Ce lahko zaradi tehniénih, umetniskih ali strokovnih zahtev predmeta javnega narocila ali iz razlogov,
ki so povezani z varovanjem izklju¢nih pravic, narocilo izpolni le dolocen ponudnik,

e samo Ce je to nujno potrebno, kadar je iz razlogov, ki jih ni bilo mogoce predvideti in jih v nobenem
primeru ni mogoce pripisati naro¢nikovemu ravnanju, javno narocilo neizogibno potrebno oddati in ni
mogoce spostovati niti skrajSanih rokov,

e v primeru, ¢e zavod (obcina, sklad ipd.) v Zze zaCetem postopku javnega naro¢anja zaradi vlozenega
zahtevka za revizijo ne more pravo¢asno oddati javnega narocila, izvedba narocila pa je nujna tudi v
tem obdobju, pod pogojem, da se v takem primeru narocilo odda le za €as do sklenitve pogodbe na
podlagi Ze zagetega postopka.

Cena iz ponudbe, predlozene v postopku pogajanj v primeru iz 1. tocke 1. odstavka tega ¢lena ne sme
presegati cene iz ponudbe istega ponudnika, predloZzene na podlagi objave na portalu javnih narogil ali
na podlagi direktnega povabila k oddaji ponudbe.

Postopek s pogajaniji se lahko pri narocilih male vrednosti za blago uporabi tudi v naslednjih primerih:
o kadar je predmet javnega narocila blago, ki se izdela izklju€no zaradi raziskovanja, poskusov, Studij
ali razvoja,

¢ za dodatne nabave blaga s strani prvotnega dobavitelja, ki so namenjene za delno nadomestilo na
trgu dostopnega blaga ali postavitev ali kot pove€anje obsega obstojecega blaga ali postavitev, ¢e

bi zamenjava dobavitelja prisilila zavod (ob¢ino, sklad ipd.), da bi nabavil material, ki ima druga¢ne
tehni¢ne lastnosti, to pa bi povzrocilo neskladnost ali nesorazmerne tehni¢ne tezave med
obratovanjem in vzdrzevanjem; trajanje teh naro il kot tudi ponovitev naro il praviloma ne sme
presegati treh let,

¢ za naro€anje blaga pod posebno ugodnimi pogoji, bodisi od ponudnika blaga, ki zaklju€uje svoje
poslovanje, ali v primerih ste€aja od ste€ajnih ali likvidacijskih upraviteljev, ali na podlagi sporazuma
z upniki ali po postopku, opredeljenem v zakonodaji, ki ureja to podrodje.

Postopek s pogajanji se lahko uporabi za javna narocila male vrednosti za gradnje in storitve tudi v
primeru:

¢ za dodatne gradnje ali storitve, ki niso vklju€ene v prvotni projekt ali v prvotno naroéilo, vendar so
zaradi nepredvidenih okoli&€in postale potrebne za izvedbo narocila graden;j ali storitev, zajetih v
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tem projektu ali narocilu, pod pogojem, da se narocilo odda ponudniku, ki izvaja prvotno naro€ilo:

o0 Ce teh dodatnih gradenj ali storitev ni mogoce tehni¢no ali ekonomsko lo¢iti od prvotnega
narocila, ne da bi to zavodu (ob¢ini, skladu, agenciji ipd.) povzrocilo resne tezave ali

o Ce so dodatne storitve ali gradnje, ¢eprav bi se lahko loile od izvajanja prvotnega naroéila, nujno
potrebne za dokoncanje tega narocila. Skupna vrednost dodatnih naro€il, opredeljenih v tej tocki,
ne sme presegati 30% zneska prvotnega narocila.

» za dodatne gradnje ali storitve, ki predstavljajo ponovitev podobnih graden;j ali storitev kot so zajete
v prvotnem narocilu, pod pogojem, da se oddajo istemu izvajalcu kateremu je zavod (obcina, sklad,
agencija ipd.) oddal prvotno narocilo, ¢e so te gradnje ali storitve v skladu z osnovnim projektom
oziroma s prvotnim narocilom. Moznost uporabe takS§nega postopka mora biti navedena ze v
postopku oddaje prvotnega javnega narocila in pri izracunu ocenjene vrednosti narocila, upostevaje
vrednosti dodatnih gradenj ali storitev. Ta postopek se lahko uporablja samo tri leta po oddaji
prvega narocila.

V primeru nameravane izvedbe pogajanj v postopku oddaje javnega narocila male vrednosti mora
delavec pooblaséen za izvedbo postopka narocila obvestiti ministrstvo pristojno za finance o:

e predmetu narocila

e razlogih za uporabo tega postopka

e vrednosti narocila

¢ obdobju veljavnosti pogodbe in

¢ gospodarskih subjektih s katerimi se bo pogajal.

Delavec, pooblas€en za izvedbo postopka narodila, mora uporabo postopka pogajanj utemeljiti.

Vzorec obrazca obvestila Ministrstvu za finance o vklju€itvi pogajanj v postopek oddaje naro€ila male
vrednosti je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 13a). Obrazec obvestila se prilagodi vrsti blaga
oziroma storitev, ki je predmet narocila.

27. ¢len
(Obvestilo neizbranim ponudnikom)

Neizbrane ponudnike, ki so oddali pravo€asne in popolne ponudbe, se o izbiri najugodnejSega
ponudnika obvesti s pisnim obvestilom o oddaji javnega narocila, s priporo¢eno posiljko s povratnico.

Pisno obvestilo mora vsebovati:

e ime in sedez naro¢nika,

e datum izdaje

o firmo in sedezZ ponudnika,

¢ navedbo predmeta narodila,

o firmo in sedez izbranega ponudnika,

e obrazlozitev razlogov za zavrnitev ponudbe ter prednosti sprejete oz. izbrane ponudbe v razmerju do
ponudbe ponudnika, ki se ga obvesca,

¢ navedbo meril, po katerih je bil izbran ponudnik,

e pravni pouk o pravici do vlozitve zahtevka za revizijo,
e Zig in podpis poslovodnega organa.

Obvestilu o oddaji javnega narocila, ki se poslje neizbranemu ponudniku, se kot priloga prilozi sklep o
izbiri najugodnejsega ponudnika.

Vzorec obrazca Obvestilo o oddaji javnega narocila je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 14).
Obrazec obvestila se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narocila.

28. ¢len
(Zavajajoca ponudba — uvedba postopka o prekrsku)

Ce delavec, pooblas&en za izvedbo postopka narogila male vrednosti, ob pregledu oddane razpisne
dokumentacije ponudnikov utemeljeno posumi, da je posamezni ponudnik, ne glede na razvrstitev
njegove ponudbe, predlozil neresni¢ne izjave ali dokazila, mora po predhodnem posvetu z direktorjem,
Drzavni revizijski komisiji podati predlog za uvedbo postopka o prekrsku, upostevaje dolo¢be 109.a
Clena ZJN -2.

Vzorec obrazca predloga za uvedbo postopka o prekrdku je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV-
18). Obrazec predloga o prekrsku se prilagodi vrsti domnevnega prekrska.
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29. ¢len
(Zahteva ponudnika za dodatno obrazlozitev)

Ce v sklepu o izbiri najugodnej$ega ponudnika ali v obvestilu o oddaji javnega naroéila niso navedeni
razlogi za zavrnitev ponudbe posameznega ponudnika ali niso navedene prednosti sprejete ponudbe
v razmerju do ponudbe, ki ni bila izbrana, lahko neizbrani ponudnik zahteva dodatno obrazlozitev
odlocitve o oddaji javnega narocila oziroma sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika v roku treh dni
od dneva prejema obvestila o oddaji javnega narodila.

Neizbrani ponudnik mora v zahtevi za dodatno obrazloZitev jasno navesti o Eem mora zavod podati
obrazlozitev. V kolikor zahteva ni obrazlozena direktor zavoda pozove ponudnika, da jo v roku treh dni
dopolni. Ce ponudnik zahteve ne dopolni v zahtevanem roku, direktor zahtevo zavrze.

Dodatno obrazlozitev ali zavrzenje zahteve za dodatno obrazlozitev mora direktor poslati ponudniku v
roku treh dni od dneva prejema zahteve.

Od dneva, ko ponudnik prejme dodatno obrazlozitev odlo€itve oziroma sklepa o izbiri najugodnejSega
ponudnika ali ko prejme sklep o zavrzenju zahteve za dodatno obrazlozitev, tee rok za vlozitev
zahtevka za revizijo.

Direktor lahko zavrne zahtevo za dodatno obrazlozitev delno ali v celoti, &e bi bilo razkritje takih
podatkov v nasprotju s predpisi ali bi lahko s tem bila razkrita poslovna skrivnost ponudnika ali e bi
lahko sporoceni podatki vplivali na posteno konkurenco med ponudniki.

Vzorec obrazca dodatne obrazlozitve (Obrazec NMV - 19) in obrazca zavrzenja zahteve za dodatno
obrazlozitev (Obrazec NMV - 20) sta priloga tega pravilnika. Obrazca se prilagodita ugotovljenemu
dejanskemu stanju.

30. clen
(Obdobje mirovanja in pogodba o izvedbi javnega narogila)

Po odlocitvi o oddaji naro€ila male vrednosti zavod (obc¢ina, agencija ipd) v obdobju mirovanja ne sme
skleniti pogodbe z izbranim ponudnikom ali ponudniki, razen e zakon, ki ureja pravno varstvo v
postopkih javnega narocanja ali ZJN-2 ne dolo€ata drugace. Obdobje mirovanja je obdobje po
odlocitvi o oddaji narocCila male vrednosti in pote€e z dne, ko ponudniku, ki je zadnji prejel naroénikovo
odlocitev o oddaji javnega narocila, pote€e rok za uveljavitev pravnega varstva v predrevizijskem
postopku, ki ga ureja zakon, ki ureja pravno varstvo v postopkih javnega narocanja.

Poslovodni organ naro¢nika podpiSe pogodbo o izvedbi oddanega javnega narocila z najboljSim
ponudnikom v roku 15 dni od dneva poslanih obvestil neizbranim ponudnikom, ¢e ni vlozen zahtevek
za revizijo postopka oddaje javnega narogila.

V pogodbo o izvedbi javnega narocila male vrednosti katere vrednost posla presega znesek 10.000 €
se mora vnesti oziroma vkljugiti protikorupcijska klavzula v skladu z dolo&bo 14. &lena Zakona o
integriteti in prepreCevanju korupcije (Ur. I. §t. 45/10 in naprej).

31. ¢élen
(Zahtevek za revizijo)

V primeru prejetega zahtevka za revizijo postopka javnega narocila, mora delavec, pooblas¢en za
vodenje postopka oddaje javnega narocila, v treh dneh od prejema zahtevka, kopijo zahtevka za
revizijo posredovati izbranemu ponudniku.

O vlozenem zahtevku za revizijo mora delavec, pooblas&en za vodenje postopka javnega narodila, v
roku treh dni od dneva prejema, obvestiti vse udeleZene v postopku oddaje javnega narodila.

Vlagatelj zahtevka za revizijo s kopijo zahtevka obvesti ministrstvo, pristojno za finance.
Vzorca obrazcev obvestila o viozenem zahtevku za revizijo so priloga tega pravilnika (Obrazca NMV -

16 in NMV - 17). Obrazec obvestila se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narocila in
ugotovljenemu dejanskemu stanju.
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32. ¢len
(I1zlogitev ponudb in ustavitev postopka)

Delavec pooblas¢en za izvedbo javnega narocila mora po opravljenem pregledu in morebitnih
dovoljenih dopolnitvah ponudb v skladu z 78. ¢lenom in upostevaje 1. odstavek 41. ¢lena ZJN-2 izloditi
vse ponudbe, ki niso popolne. Sklep o izlo€itvi ponudbe sprejeme direktor.

Direktor lahko na predlog delavca, pooblas€enega za izvedbo javnega narodila, ali po svoji odlocCitvi
kadarkoli pred odpiranjem ponudb ustavi zaget postopek javnega naroc¢anja.

O ustavitvi zaCetega postopka javnhega naro€anja mora direktor pisno obvestiti vse ponudnike in
objaviti obvestilo o ustavitvi postopka na portalu javnih narogil. Ce bo postopek javnega naroéanja, ki
je bil ustavljen, zadet znova, mora direktor o tem v obvestilu obvestiti ponudnike. Ze predlozene
ponudbe morajo biti neodprte vrnjene ponudnikom.

Ce se v katerikoli fazi postopka oddaje javnega narocila male vrednosti ugotovi, da ocenjena vrednost
narocila presega mejno vrednost, ki jo ZJN-2 dolo¢a za izvedbo postopka javnega narocila male
vrednosti, se mora postopek ustaviti in zaCeti nov postopek oddaje javnega narocila na nacin oziroma
po postopku, ustreznemu ugotovljeni vrednosti narocila.

Vzorec obrazca sklepa o izlo&itvi ponudbe je priloga tega pravilnika (obrazec NMV - 10). Obrazec
sklepa o izlo€itvi ponudbe se prilagodi dejanskemu stanju in vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet
narocila.

Vzorec obrazca sklepa o ustavitvi postopka oddaje javnega narodila je priloga tega pravilnika
(Obrazec NMV - 21). Obrazec sklepa se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narodila in
ugotovljenem dejanskem stanju.

33. clen
(Zavrnitev vseh ponudb in odstop od izvedbe javhega narocila)

Direktor lahko na predlog delavca, pooblas&enega za izvedbo javnega narodila, ali po svoji odlog€itvi
zavrne vse prejete ponudbe v postopku javnega naro&anja.

O zavrnitvi vseh ponudb mora direktor pisno obvestiti vse ponudnike na nacin in po postopku smiselno
enakemu kot velja za obveS&anje neizbranih ponudnikov.

Direktor lahko po sprejemu odlocitve o oddaiji narocila do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega narocila
odstopi od izvedbe javnega narogila iz razlogov, da predmeta javnega naro ila ne potrebuje vec ali da
zanj nima zagotovljenih sredstev. V primeru odstopa od izvedbe javnega narocila mora direktor o tem
in o razlogih zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega narodila takoj, najkasneje dan po dnevu
odlocitve, pisno obvestiti ponudnike, ki so predlozili ponudbe.

Vzorec obrazca sklepa o zavrnitvi vseh ponudb je priloga tega pravilnika (Obrazec NMV - 22).
Obrazec sklepa se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narodila in ugotovljenem
dejanskem stanju.

Vzorec obrazca sklepa o odstopu od izvedbe javnega narocila je priloga tega pravilnika (Obrazec
NMV - 22a). Obrazec sklepa se prilagodi vrsti blaga oziroma storitev, ki je predmet narocila in
ugotovljenem dejanskem stanju.

lIl. POSTOPEK IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA TER
PRIPRAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE ZA NAROCANJE
GRADENJ

34. ¢len
(Postopek in rok za oddajo ponudbe)

Javno narocilo gradenj se po dolo¢bah tega pravilnika po postopku oddaje naroc€ila male vrednosti
izvede za gradnje oziroma gradbena dela (v nadaljevanju gradnje), katerih ocenjena vrednost ne
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presega mejnih vrednosti doloCenih z (a) tocko 2. odstavka 24. ¢lena) ZJN-2.

Javno narocilo gradnje se po postopku oddaje narocila male vrednosti izvede smiselno enako kot je s
tem pravilnikom predpisano za postopek izvedbe narocila za blago in storitve.

Rok za oddajo ponudbe za dobavo gradenj ne sme biti krajsi kot 30 dni. Roki Stejejo od dneva
objave narocila na portalu javnih narocil (prevzema vabila k oddaji ponudbe in razpisne
dokumentacije).

35. ¢len
(Razpisna dokumentacija)

Za izvedbo javnega narocila gradnje se izdela projektna dokumentacija, iz katere se ¢rpajo podatki o
vrsti in obsegu dela ter o ocenjeni vrednosti gradnje.

Za izvedbo javnega narocila gradnje se uporablja naslednja razpisna dokumentacija:

o sklep o uvedbi postopka narocila male vrednosti za narocilo gradnje (Vzorec Obr. NMV - 1a),

¢ povabilo k oddaji ponudbe za izvedbo gradnje (Vzorec Obr. NMV - 2¢),

¢ ponudba za izvedbo gradnje (Vzorec Obr. NMV - 3c), s projekino dokumentacijo kot prilogo,

e izjava o izpolnjevanju pogojev in 0 sposobnosti za izvedbo javnega narocila po dolo¢bah od 44. do
47. Clena ZJN-2 (Vzorec Obr. NMV - 4),

¢ porocilo z oceno ponudb in predlogom za izbiro najugodnejSega ponudnika (Vzorec Obr. NMV - 12),
o sklep o izbiri najugodnejSega ponudnika (Vzorec Obr. NMV - 13),

¢ gradbena pogodba (Vzorec Obr. NMV - 8).

Obrazci iz 2. odstavka tega ¢lena so priloge tega pravilnika. Obrazci se prilagodijo vrsti gradnje, ki je
predmet narocila.

V postopku oddaje javnega narocila male vrednosti gradenj se na portalu javnih narodil objavijo
obvestila iz 8. Clena tega Pravilnika.

V postopku oddaje javnega narocila male vrednosti gradenj se smiselno uporabljajo dolo¢be tega
pravilnika o postopkovnih ravnanjih, ki veljajo za oddajo naroc€ila male vrednosti za blago in storitve.

36. ¢len
(Gradbeni strokovnjak)

Za pripravo razpisne dokumentacije in izvedbo narocila gradnje lahko delavec, ki je pooblas¢en za
izvedbo narodila, pridobi za sodelovanje gradbenega strokovnjaka ali gradbeno oziroma projektantsko
podjetje.

Gradbeni strokovnjak oziroma podjetje iz 1. odstavka tega ¢lena pripravi dokumentacijo, svetuje pri
oceni in izbiri ponudbe ter nadzira oziroma zagotovi nadzor nad gradnjo, ne more pa biti ponudnik.

37. €len
(Merila in ocena meril)

Merila za oceno najugodnej$ega ponudnika so:
e cena,

e rok izvedbe gradnje,

e reference,

¢ garancijska doba.

Delavec, odgovoren za izvedbo javnega narodila, v vabilu k oddaji ponudbe dolodi in navede merila, ki
bodo uporabljena pri izbiri najugodnejSega ponudnika in jih ovrednoti po vrstnem redu od
najpomembnejSega do najmanj pomembnega.

Dolocena merila se ovrednotijo po pomembnosti s to¢kami tako, da je na podlagi objektivnega
to¢kovanja mogoce ovrednotiti vsako ponudbo. V vabilu k oddaji ponudbe se navede tockovna
vrednost tistih meril, ki bodo uporabljena pri izbiri ponudnika.

IzraCunani odstotki in to¢ke se izraunavajo na dva decimalna mesta.
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Za najugodnej$o ponudbo Steje ponudba z najvecjim Stevilom zbranih tock.

Ce dve ali ve& ponudb zbere enako $tevilo tock, Steje za najugodnej$o tista, ki je zbrala najves todk iz
ponujene cene.

IV. ENOSTAVNI POSTOPEK ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

38. ¢len
(Narocanje z narocilnico)

Oddaja javnega narodila blaga in storitev ter gradenj, katerega ocenjena vrednost ne presega mejne
vrednosti iz 5. odstavka 24. ¢lena ZJN-2 (minornih vrednosti), se izvede na podlagi izdane narodilnice,
razen Ce direktor odlo€i, da se izvede postopek narocila male vrednosti.

Za oddajo javnega narocila minornih vrednosti se lahko uporabljajo dolo€ila tega pravilnika o povabilu
za oddajo ponudbe.

Za naroCanije blaga in storitev ter gradenj iz 1. odstavka tega ¢lena se uporablja tipsko narocilnico.

39. ¢len
(Izdaja naro€ilnice)

Odgovorni delavec izpolni narocilnico z naslednjimi podatki:

e ime in sedez ter identifikacijsko Stevilko za DDV (e je naro¢nik zavezanec za DDV) naro¢nika,
¢ Stevilko narocilnice,

e datum izdaje narogilnice,

o firmo in sedez dobavitelja,

e predmet narodila po koli€ini, ceni in vrednosti,

e Zig.

Narocilnico podpise direktor. Nabavo po narocilnici izvede za narocilo odgovorni delavec.

V. EVIDENCE JAVNIH NAROCIL IN DOKUMENTIRANJE TER
HRAMBA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

40. ¢len
(Dokumentacija o postopku oddaje narodila male vrednosti)

Dokumentacijo o oddaji narocila male vrednosti, ki se vodi v zavodu sestavljajo:
o sklep o zaletku postopka oddaje narocila male vrednosti,

e povabilo k oddaji ponudbe,

e razpisna dokumentacija, €e je bila uporabljena,

¢ predloZene ponudbe,

o sklep o oddaji narodila.

Dokumentacijo lahko sestavljajo tudi drugi dokumenti glede na nacin izvedbe javnega narocila.

41. ¢len
(Evidenca javnih naro€il in dokumentiranje)

Zavod vodi evidenco naro€il male vrednosti v skladu z 2. to¢ko tega pravilnika.
V evidenci se javna narocila male vrednosti vodijo po kronoloskem zaporedju.

Dokumenti, ki tvorijo razpisno dokumentacijo po tem pravilniku morajo biti v originalu vloZeni v
dokumentacijo o oddaiji javnega narocila.

42. ¢len
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(Vsebina evidenc)

V evidenci se vodi:

e zaporedna $tevilka vpisa,

e datum vpisa

o Stevilka javnega narodila izvedenega po tem pravilniku,
o predmet javnega narocila izvedenega po tem pravilniku,
o dobavitelj narodila,

¢ vrednost naroila,

¢ vezna Stevilka z dokumentacijo javnega narodila.

Evidenco vodi delavec, odgovoren za izvajanje javnih narocil.

43. ¢len
(Evidenéna stevilka narocila)

Evidencno Stevilko narocila doloci v sklepu o uvedbi postopka oddaje narocila male vrednosti oziroma
v predlogu za izdajo narocilnice direktor.

Evidencno Stevilko narocila se doloci tako, da prva dva Steviléna znaka pomenita zaporedno Stevilko
naro ila, zaCeto z vsakim koledarskim letom od zap. &t. 01, druga dva Steviléna znaka dan, tretja dva

znaka mesec in Cetrta dva znaka leto sprejema sklepa o uvedbi postopka naro€il male vrednosti

oziroma podpisa predloga za izdajo narocilnice.
(npr. 01050107 pomeni: 01 — prvo narocilo, 05 — petega dne v mesecu 01 — pomeni mesec (januar) sprejema sklepa o uvedbi
postopka za izvedbo narocila 07 — letnica 2007).

44. ¢len
(Vodenje evidence narocil "minorne vrednosti" pod 20.000 EUR)

Evidenca narocil minorne vrednosti v skladu z 2. to¢ko tega pravilnika se vodi v tipskem bloku
narocilnic.

45. élen
(Hramba in arhiviranje razpisne dokumentacije)

Razpisno dokumentacijo za narocila po tem pravilniku se po kon¢ani izbiri in sklenitvi pogodbe hrani
trajno.

46. ¢len
(Hramba narocilnic)

Narodilnice se hranijo v obliki kopij v bloku narodilnice.

Narocila po 1. odstavku tega ¢lena se ne vodijo v evidenci naro€il male vrednosti, razen Ce za
posamezno narocilo tako ne odlo€i direktor.

Kopije narocilnic iz 1. odstavka tega ¢lena se hranijo 10 let.

VI. NADZOR NAD IZVAJANJEM JAVNIH NAROCIL

47. ¢len
(Nadzor in porocanje)

Nadzor nad izvajanjem postopkov javnih naroc€il v zavodu Pokrajinski arhiv Koper izvaja direktor.

VIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

48. ¢len
(Naroéila v teku)
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Javna narocila oziroma sklenjeni posli, dogovorjeni pred uveljavitvijo tega pravilnika se dokoncajo na

nacin in pod sklenjenimi pogoiji.

49. ¢len
(Prenehanje veljave akta o JNMV)

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o izvajanju postopkov zbiranja ponudb in o

evidencah javnih naroc€il manjSe vrednosti, sprejet dne 28.6.2007, Stevilkal52/0012-1/07.

50. ¢len
(Uveljavitev pravilnika)

Ta pravilnik stopi v veljavo in se zane uporabljati dne 3.6.2011.

Qatum: 3.6.2011
Stevilka: 114/0012-1/11

Mag. Nada Cibej
Direktorica
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PRILOGA:
ZBIRKA OBRAZCEV ZA VODENJE IN IZVEDBO
POSTOPKOV ODDAJE NAROCIL MALE VREDNOSTI

VSEBINA

1. SKLEP O UVEDBI POSTOPKA ZA ODDAJO JAVNEGA NAROCILA MALE VREDNOSTI ZA BLAGO (STORITVE)
(NMV - 1)

2. SKLEP O UVEDBI POSTOPKA ODDAJE NAROCILA MALE VREDNOSTI ZA NAROCILO GRADNJE (NMV — 1a)
. VABILO K ODDAJI PONUDBE ZA DOBAVO BLAGA (STORITVE) (NMV — 2)

. VABILO K ODDAJI PONUDBE ZA SUKCESIVNO DOBAVO BLAGA (NMV - 2a)

. VABILO K ODDAJI PONUDBE ZA DALJ GASA TRAJAJOGE OPRAVLJANJE STORITEV (NMV- 2b)

. VABILO K ODDAJI PONUDBE ZA IZVEDBO GRADNJE (NMV — 2c)

. PONUDBA ZA DOBAVO BLAGA (NMV - 3)

. PONUDBA ZA SUKCESIVNO DOBAVO BLAGA (NMV - 3a)

. PONUDBA ZA OPRAVLJANJE STORITVE(TEV) (NMV — 3b)

10. PONUDBA ZA IZVEDBO GRADNJE (NMV - 3c)

11. 1ZJAVA (NMV - 4)

12. KUPOPRODAJNA POGODBA (NMV - 5)

13. POGODBA O SUKCESIVNI DOBAVI BLAGA (NMV - 6)

14. POGODBA O DALJ CASA TRAJAJOGCEM OPRAVLJANJU STORITEV - Pogodba o &i$&enju poslovnih prostorov
(NMV - 7)

15. GRADBENA POGODBA (NMV - 8)

16. OBVESTILO O VRNITVI PREPOZNO VLOZENE PONUDBE (NMV - 9)

17. SKLEP O 1ZLOGITVI NEPOPOLNE (NEDOVOLJENE, NEOBICAJNO NIZKE) PONUDBE (ALI ZARADI ZAVAJAJOGIH
IN NERESNICNIH DOKAZIL (NMV - 10)

18. ZAPISNIK O ODPIRANJU PONUDB (NMV - 11)

19. POROCILO Z OCENO PONUDB IN PREDLOGOM ZA 1IZBIRO NAJUGODNEJSEGA PONUDNIKA (NMV — 12)
20. SKLEP O IZBIRI NAJUGODNEJSE PONUDBE OZ. PONUDNIKA (NMV — 13)

21. OBVESTILO O VKLJUGITVI POGAJANJ V POSTOPEK ODDAJE NMV (NMV — 13a)

22. OBVESTILO O ODDAJI JAVNEGA NAROGILA (NMV - 14)

23. PREDLOG ZA 1ZDAJO NAROCILNICE (NMV - 15)

24. OBVESTILO IZBRANEMU PONUDNIKU O VLOZENEM ZAHTEVKU ZA REVIZIJO (NMV — 16)

25. OBVESTILO NEIZBRANIM PONUDNIKOM O VLOZENEM ZAHTEVKU ZA REVIZIJO (NMV - 17)

26. PREDLOG ZA UVEDBO POSTOPKA O PREKRSKU (NMV — 18)

27. DODATNA OBRAZLOZITEV SKLEPA O IZBIRI (NMV - 19)

28. SKLEP O ZAVRZENJU ZAHTEVE ZA DODATNO OBRAZLOZITEV SKLEPA O IZBIRI (NMV — 20)

29. SKLEP O USTAVITVI POSTOPKA (NMV — 21)

30. SKLEP O ZAVRNITVI VSEH PONUDB (NMV - 22)

31. SKLEP O ODSTOPU OD IZVEDBE JAVNEGA NAROGILA (NMV - 22a)

32. SKLEP O ZAVRZENJU ZAHTEVKA ZA REVIZIJO (NMV - 23)

33. SKLEP O (DELNI) UGODITVI ZAHTEVKU ZA REVIZIJO (NMV - 24)

34. SKLEP O ZAVRNITVI ZAHTEVKA ZA REVIZIJO (NMV — 25)

35. OBVESTILO NEUSPELEMU PONUDNIKU ZA VPOGLED V RAZPISNO DOKUMENTACIJO (NMV — 26)

36. OBVESTILO USPELEMU PONUDNIKU, DA BO VPOGLEDANO V NJEGOVO PONUDBO (NMV - 27)

37. VZOREC PROTIKORUPCIJSKE KLAVZULE

Ooo~NOOG AW
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Obrazec NMV - 1 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

Na podlagi 7. ¢lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih naro€il male vrednosti izdajam
naslednji

SKLEP
O UVEDBI POSTOPKA ZA ODDAJO JAVNEGA NAROCILA MALE
VREDNOSTI ZA NAROCILO BLAGA (STORITVE)

1. Predmet narodila

2. Ocenjena vrednost narocila (brez DDV) zna$a EUR.
3. Sredstva za izvedbo narocila so zagotovljena s financnim nacrtom (proraunom) za leto na
kontu (pod postavko ).

4. Za izvedbo postopka oddaje javnega narocila je pooblaséen

5. Na portalu javnih naro il se najkasneje do objavi obvestilo o narocCilu male vrednosti
po tem sklepu.

6. Za izvedbo postopka oddaje tega narocila se mora uporabiti naslednjo razpisno dokumentacijo:
- vabilo k oddaji ponudbe,
- ponudbo,

- porocilo z oceno ponudb s predlogom za izbiro najugodnejSega ponudnika,
- sklep o izbiri najugodnejsega ponudnika.

7. Predlog za oddajo javnega narocila izbranemu najugodnejSemu ponudniku mora biti pripravljen do
. Postopek oddaje narocila mora biti zaklju€¢en do .

8. Osnovni kriterij oziroma merilo za izbiro med ponudniki bo ob enakih tehni¢nih lastnostih, kvaliteti in
kapacitetah cena.

9. Stevilka narodila:

Poslovodni organ

Vroditi:
- pooblas€enemu delavcu
- arhiv

20



Obrazec NMV - 1a logo

Zavod

Stev.:
Datum:

Na podlagi 7. €lena v povezavi z 35. Elenom Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih narodil
male vrednosti izdajam naslednji

SKLEP
C)LH/EEHBIFKDSTT)PFQA(DEND/\JEIV/HQCN&IL/\RAAJ_E
VREDNOSTI ZA NAROCILO GRADNJE

1. Predmet narodila: gradnja

2. Ocenjena vrednost narocila (brez DDV) zna$a EUR.

3. Sredstva za izvedbo narocila so zagotovljena s finanénim nacrtom (proraunom) za leto ,
na kontu (pod postavko ).

4. Za izvedbo postopka oddaje javnega narocila je pooblaséen

5. Na portalu javnih naro€il se najkasneje do objavi obvestilo o narocCilu male vrednosti po
tem sklepu.

6. Za izvedbo postopka oddaje gradnje se mora uporabiti naslednjo razpisno dokumentacijo:
- vabilo k oddaji ponudbe s projektno dokumentacijo,

- ponudbo,

- izjavo o izpolnjevanju pogojev in o sposobnosti za izvedbo javnega naroila,

- gradbeno pogodbo,

- oceno ponudb s predlogom za izbiro najugodnejSega ponudnika,

- sklep o izbiri najugodnejSega ponudnika.

7. Predlog za oddajo javnega narocila izbranemu najugodnejSemu ponudniku mora biti pripravljen do
. Postopek oddaje narocila bo zaklju¢en do

8. Kriteriji oziroma merila za izbiro ponudbe so cena, rok izvedbe in garancijska doba.
9. Stevilka narocila:

Poslovodni organ

Vrociti:
- pooblas&enemu delavcu
- arhiv
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Obrazec NMV - 2 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

VABILO
K ODDAJI PONUDBE ZA DOBAVO BLAGA (STORITVE)

Ponudnik (firma) (sedez)
davéna Stevilka , davéni zavezanec DA NE *

VABIMO VAS DA ODDATE
PONUDBO

za dobavo (podroben opis predmeta narocila)

Vljudno vas prosimo, da na predloZzenem(ih) obrazcu(ih) ponudite dobavo

Ponudbo izpolnite natanéno in podrobno. V primeru, da boste izbrani kot dobavitelj, bo posel sklenjen
samo v okvirih ponudbe. Predvsem podrobno opisite .

Opozarjamo vas, da v primeru izbire vase ponudbe ne bo kasneje mogoce pod nobenimi pogoji
spreminjati cene ali drugih pogojev iz ponudbe.

(Pogodbo o opravljanju storitev podpisite po temeljiti proucitvi njenih dolocb in z njo dolo€enih
pogojev.)

Nasi placilni pogoji so sledeci:
- placilo kupnine v roku dni po prejemu blaga.
- placilo storitve v roku ____ dni po opravljeni storitvi.

Merili za izbiro sta ponujena cena in rok dobave. Merili bosta ovrednoteni na slede¢ nacin:

- najugodnej8a cena 100 tock

- najkraj8i rok dobave 80 tock

(Prednostno bodo upos$tevana Zivila, ki so v shemah kakovosti (npr. sezonsko pridelana Zivila na
integriran nacin, sezonsko pridelana zivila na ekoloski nacin ipd.) in Zivila, ki so proizvedena po
nacionalnih predpisih o kakovosti Zivil.)

Ponudba z izpolnjenimi obrazci bo Stela za pravo€asno, ¢e bo prispela v tajnistvo
(zavoda, obcine, sklada, ministrstva ipd.) do dne do . ure.

Vljudno vas prosimo, da upostevate podroben opis predmeta narocila. V kolikor bi vasa ponudba
vsebovala predmet narocila, ki bi ne bil identi€en opisanemu, bi vasa ponudba Stela za novo ponudbo
in bi je ne bilo mogoce sprejeti.

Ponudbo z obrazci posljite na nas naslov v zapec&ateni kuverti z oznako "ponudba za javno narocilo po
postopku oddaje narogil male vrednosti".
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Ponudbe bodo javno odprte in pregledane dne ,ob __.uriv

Poslovodni organ

Priloge:
- Obrazec ponudbe (Obrazec NMV - 3)* ustrezno obkrozi
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Obrazec NMV - 2a logo

Zavod

Stev.:
Datum:

VABILO
K ODDAJI PONUDBE ZA SUKCESIVNO DOBAVO
BLAGA

Ponudnik (firma) (sedez) ,
davéna Stevilka , davéni zavezanec DA NE *

VABIMO VAS, DA ODDATE
PONUDBO

za sukcesivno dobavo naslednjega blaga po sklopih:
|. SKLOP — MLEKO IN MLECNI IZDELKI
Zap. §t. Vrsta blaga

mere

Ocenjena

koli¢ina

Opombe

[I. SKLOP — MESO IN MESNI IZDELKI
Zap. st. Vrsta blaga

mere

Ocenjena

koli¢ina

Opombe

Vljudno vas prosimo, da na predloZenih obrazcih ponudite sukcesivno dobavo blaga iz predhodnega
odstavka tega vabila.

Ponudbo izpolnite natanéno in podrobno po posameznih postavkah kot izhaja iz prilozenega obrazca
NMV - 3a.

Opozarjamo vas, da v primeru izbire vase ponudbe ne bo kasneje mogoce pod nobenimi pogoji
spreminjati cene ali drugih pogojev iz ponudbe.

(Izjavo o izpolnjevanju pogojev iz 44. do 47. Clena ZJN-2 podpisite, Ce v izjavi zatrjevana dejstva
ustrezajo vademu statusu in okolis¢inam.)

(Pogodbo o sukcesivni dobavi blaga podpiSite po temelijiti proucitvi njenih dolo€b in z njo dolo€enih
pogojev.)

PridrZzujemo si pravico, da naro€ilo oddamo po sklopih blaga tistim ponudnikom, katerih ponudba bo
najugodnej8a za posamezen sklop naro¢enega blaga.

Nasi placilni pogoji so sledeci:
- placilo kupnine v roku dni od prejema rauna za mesec¢no dobavljene koli¢ine.
Sukcesivno dobavo naro¢amo za ¢as od do
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Merilo za izbiro ponudnika je ponujena cena. (ali: Merila za izbiro so . Merila bodo
ovrednotena

Prednostno bodo upostevana zivila, ki so v shemah kakovosti (npr. sezonsko pridelana zivila na
integriran nacin, sezonsko pridelana zivila na ekoloski nacin ipd.) in Zivila, ki so proizvedena po
nacionalnih predpisih o kakovosti Zivil.*

Ponudba z izpolnjenimi obrazci bo Stela za pravo&asno, ¢e bo prispela k nam do dne do

. ure. Ponudbo z obrazci posljite na nas naslov v zapec&ateni kuverti z oznako "ponudba za
javno narocilo po postopku oddaje narodil male vrednosti ".
Vljudno vas prosimo, da upostevate podroben opis vrste in koli€ine blaga. V kolikor bi vasa ponudba
ne vsebovala enakih vrst in koli€in blaga kot so opisane, bi vada ponudba Stela za novo ponudbo in bi
je ne bilo mogoce sprejeti.

Ponudbe bodo odpirane in pregledane dne ,ob__.uri,v

Poslovodni organ

Zig

* Kakovost pridelave doloéenih Zivil je mogoce postaviti kot merilo. Zlasti za sadje in zelenjavo, meso, mleko ipd. je mogoce
uporabiti merilo kakovost pridelave. V takem primeru se npr. merilo sezonsko pridelana Zivila na integriran ali ekoloski nacin
»oceni« s 40 tockami, cena pa s 60 to¢kami.

Priloge:

- obrazec ponudbe (Obr. NMV - 3a)

- obrazec izjave (Obr. NMV - 4)

- pogodba o sukcesivni dobavi blaga (Obr. NMV - 6)
*ustrezno obkrozi
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Obrazec NMV - 2b logo

Zavod

Stev.:
Datum:

VABILO _ ]
K ODDAJI PONUDBE ZA DALJ CASA TRAJAJOCE
OPRAVLJANJE STORITEV

Ponudnik (firma) (sedez) ,
davéna Stevilka , davéni zavezanec DA NE *

VABIMO VAS, DA ODDATE
PONUDBO

za opravljanje naslednjih storitev (za eno leto)

Vljudno vas prosimo, da na predloZenih obrazcih ponudite opravljanje storitev iz predhodnega
odstavka tega vabila k oddaji ponudbe.

Ponudbo izpolnite natan¢no in podrobno po posameznih postavkah kot izhaja iz priloZenega obrazca
(Obr. ZP - 3b).

Opozarjamo vas, da v primeru izbire vase ponudbe ne bo kasneje mogo&e pod nobenimi pogoji
spreminjati cene ali drugih pogojev iz ponudbe.

(Izjavo o izpolnjevanju pogojev iz 44. do 47. lena ZJN-2 podpisite, Ce v izjavi zatrjevana dejstva
ustrezajo vasemu statusu in okolis¢inam.)

(Pogodbo o opravljanju storitev podpisite po temeljiti prougitvi njenih dolo¢b in z njo dolo¢enih
pogojev.)

Nasi placilni pogoji so sledeci:

- placilo opravljenih storitev v roku dni od prejema racuna po opravljeni storitvi (ali po obraCunu
Za mesec).
Storitev(ve) bo(do) opravljena(ne) v ¢asu od do

Merilo za izbiro ponudnika je ponujena cena.

Ponudba z izpolnjenimi obrazci bo Stela za pravo&asno, ¢e bo prispela k nam do dne do
____.ure.

Ponudbo z izpolnjenimi obrazci posljite na na$ naslov v zapec€ateni kuverti z oznako "ponudba za
javno narocilo po postopku oddaje narocil male vrednosti".
Ponudbe bodo odpirane in pregledane dne ,ob v

Poslovodni organ

Zig

Priloge:

- obrazec ponudbe (Obr. NMV - 3b)

- obrazec izjave (Obr. NMV - 4)

- pogodba o dalj ¢asa trajajoCem izvajanju storitev (Obr. NMV - 7)
* ustrezno obkroZi
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Obrazec NMV - 2c logo

zavod

Sedez

Identifikacijska Stevilka za DDV
(Davena Stevilka )

Stev.:
Datum:

VABILO
K ODDAJI PONUDBE ZA 1ZVEDBO GRADNJE

Ponudnik (firma) (sedez)

davéna Stevilka , davéni zavezanec DA NE *

VABIMO VAS, DA ODDATE PONUDBO

za izvedbo gradnje po specifikaciji del in materiala:
ZEMELJSKA DELA:

Vrsta zemeljskih del:

GRADBENA DELA IN MATERIAL.:

Vrsta gradbenih del:

INSTALACIJE:

Vrsta instalacijskih del:

Vljudno vas prosimo, da na predlozenih obrazcih ponudite izvedbo gradnje po zgornji specifikaciji.
Ponudbo izpolnite natan¢no in podrobno po specifikaciji del in materiala, kot izhaja iz prilozenega
obrazca (Obr. NMV - 3c) in projektne dokumentacije.

Opozarjamo vas, da v primeru izbire vase ponudbe ne bo kasneje mogoce pod nobenimi pogoji
spreminjati cene ali drugih pogojev iz ponudbe.

(Izjavo o izpolnjevanju pogojev iz 44. do 47. Clena ZJN-2 podpisite, Ce v izjavi zatrjevana dejstva
ustrezajo vademu statusu in okolis¢inam.)

(Gradbeno pogodbo izpolnite in podpiSite po temeljiti prouditvi njenih dolo&b in z njo dolo&enih
pogojev.)

Nasi placilni pogoji so slededi:
- placilo
Gradnja mora biti zaklju¢ena do

Merila za izbiro najboljSega ponudnika so najnizja cena, rok izvedbe gradnje in garancijska doba.
Merila bodo ovrednotena na sledeci nacin:

- najugodnejs$a cena 100 tock

- najkrajsi rok izvedbe 80 tock

- najdaljSa garancijska doba 50 tock

Ponudba z izpolnjenimi obrazci bo Stela za pravo&asno, ¢e bo prispela k nam do do
ure.

Ponudbo z obrazci posljite na nas naslov v zapeCateni kuverti z oznako "ponudba za narocilo
gradnje”.

Ponudbe bodo odpirane in pregledane dne ,ob__.uri,v
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Priloge:

- obrazec ponudbe (Obr. NMV - 3c)
- projektna dokumentacija

- obrazec izjave (Obr. NMV - 4)

- gradbena pogodba (Obr. NMV - 8)
* ustrezno obkrozi

Poslovodni organ
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Obrazec NMV - 3

Ponudnik (firma)
Sedez

Reg. sodidce reg. st.

Osnovni kapital EUR

Stev. transakcijskega racuna pri
Identifikacijska Stevilka za DDV
(Davcna stevilka )
Telefon
Kontaktna oseba
Zakoniti zastopnik
Pooblas&enec za sklenitev posla

Na podlagi vabila k oddaji ponudbe §t. zdne vam posredujemo
naslednjo

PONUDBO

za dobavo blaga

Predmet ponudbe (tocen opis)

Ponujena cena zna3a EUR brez DDV in priznanimi popusti:
- rabat %,

- kasaskonto %,

- superrabat %,

- bonifikacija %.

V ceni so zajeti vsi stroski, vklju€¢no s prevozom (montazo) FCO sedez naroCnika.
Ponudba velja do
Ponudbo bomo $teli za sprejeto, e do roka veljave ponudbe prejmemo vaso narodilnico.

Predmet ponudbe bo dobavljen v roku dni od dokonénosti sklepa o izbiri najugodnejSega
ponudnika in po prejemu narodcilnice.

Izjavljamo, da sprejemamo placilne pogoje iz vabila k oddaji ponudbe in sicer placilo v roku dni
poprejemu blaga.

Narogilo bo izvrS§eno na poziv naroCnika po dokon&nosti sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika.

Zakoniti zastopnik

Datum:

Priloge:
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Obrazec NMV - 3a

Ponudnik (firma)
Sedez

Reg. sodidce reg. st.

Osnovni kapital EUR

Stev. transakcijskega racuna pri

Identifikacijska Stevilka za DDV
(Davcna stevilka )
Telefon
Kontaktna oseba
Zakoniti zastopnik
Pooblas&enec za sklenitev posla

Na podlagi vabila k oddaji ponudbe §t. zdne
naslednjo

PONUDBO

za sukcesivno dobavo blaga

vam posredujemo

Ponujamo vam sukcesivno dobavljanje spodaj opisanega blaga po posameznih sklopih:

I. SKLOP — PISARNISKI MATERIAL
Zap.

§t.

Vrsta blaga Tip, znamka,

proizvajalec, ipd.

Enota Cena na

enoto

Koli¢ina Vrednost

(brez DDV)

SKUPAJ

[I. SKLOP — CISTILNA SREDSTVA
Zap.

st.

Vrsta blaga Tip, znamka,

proizvajalec, ipd.

Enota Cena na

enoto

Kolic¢ina Vrednost

(brez DDV)

SKUPAJ

1. SKLOP —

Zap.

st.

Vrsta blaga Tip, znamka,
proizvajalec, ipd.

Enota Cena na

enoto

Koli¢ina Vrednost

(brez DDV)

SKUPAJ

Ponujene koli¢ine temeljijo na vasi oceni kolicin.
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Ponujena cena za celotno dobavo zna$a EUR brez DDV in vsemi stroski FCO
(sedez narocnika) . Ponudene cene za posamezne sklope brez DDV in z vsemi
stroski FCO (sedez naroc¢nika) so razvidne iz tabel.

Na ponudeno ceno za celotno ponudbo vam priznamo rabat v viSini __%. Na ponudeno ceno za .
skloppisarniski material vam priznamo rabat v viSini __%. Na ponudeno ceno za Il. sklop — istilna
sredstva vam priznamo rabat v viSini __%. Rabat se prizna z raunom.

(Izjavljamo, da sprejemamo placilne pogoje iz vabila k oddaji ponudbe in sicer placilo kupnine v roku
______dni za naroCene in dobavljene mesecne koli¢ine po izteku meseca /od dneva prejema racuna/.)

Dobave po tej ponudbi bodo izvajane od do

Ponudba velja do

Ponudba Steje za sprejeto, ¢e ponudnik sprejme s strani naronika podpisano in Zigosano pogodbo o
sukcesivni dobavi blaga, s sklepom o izbiri najugodnejSega ponudnika.

Narocilo se bo zacelo izvajati na poziv naro¢nika po dokonc¢nosti sklepa o izbiri najugodnejsega
ponudnika.

Zakoniti zastopnik ponudnika

Datum:

Priloge:
- podpisana in Zigosana izjava (Obrazec NMV - 4)
- podpisana pogodba o sukcesivni dobavi blaga (Obrazec NMV - 6)
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Obrazec NMV - 3b

Ponudnik (firma)
Sedez

Reg. sodidce reg. st.

Osnovni kapital EUR

Stev. transakcijskega racuna pri
Identifikacijska Stevilka za DDV
(Davcna stevilka )
Telefon
Kontaktna oseba
Zakoniti zastopnik
Pooblas&enec za sklenitev posla

Na podlagi vabila k oddaji ponudbe §t. zdne vam posredujemo
naslednjo

PONUDBO

za opravljanje storitve(tev)

Predmet ponudbe (podroben opis storitve ali storitev)

Ponujena cena za opravljanje storitve (storitev) znasa EUR brez DDV (za
koledarsko leto).

Na ponudeno ceno vam priznamo rabat v viSini %. Rabat se prizna z raunom.
(Izjavljamo, da sprejemamo placilne pogoje iz vabila k oddaji ponudbe in sicer placilo v roku dni
od prejema ra¢una za opravljeno storitev (za opravljene storitve v koledarskem mesecu.)

Storitev po tej ponudbi bo opravljena do .
(Storitve po tej ponudbi bodo opravljene od do J)

Ponudba velja do

Ponudba Steje za sprejeto, ¢e ponudnik prejme s strani naro€nika podpisano in Zigosano narocilnico
(ali pogodbo o opravljanju storitev), s sklepom o izbiri najugodnejSega ponudnika.

Narocilo se bo zacelo izvajati na poziv naro¢nika po dokon¢nosti sklepa o izbiri najugodnejsega
ponudnika.

Zakoniti zastopnik ponudnika

Zig

Datum:

(Priloge — samo v primeru dalj ¢asa trajajoCega izvajanja storitev)
- podpisana in zigosana izjava (Obrazec NMV - 4)
- podpisana pogodba o dalj asa trajajo¢em izvajanju storitev (Obrazec NMV - 7)
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Obrazec NMV - 3¢

Ponudnik (firma)
Sedez

Reg. sodidce reg. st.

Osnovni kapital EUR

Stev. transakcijskega racuna pri
Identifikacijska Stevilka za DDV
(Davcna stevilka )

Telefon Kontaktna oseba

Zakoniti zastopnik Pooblas¢enec za sklenitev posla

Na podlagi vabila k oddaji ponudbe &t. zdne vam posredujemo
naslednjo

PONUDBO

za izvedbo gradnje

Po specifikaciji del in materiala:
ZEMELJSKA DELA:
Vrsta Koli¢ina Cenalkoli¢ina Vrednost (brez DDV)

GRADBENA DELA IN MATERIAL:
Vrsta Koli¢ina Cenalkoli€ina Vrednost (brez DDV)

INSTALACIJE:
Vrsta Koli¢ina Cena/koli¢ina Vrednost (brez DDV)

Ponujena skupna cena znasa brez DDV EUR s priznanimi popusti:
- rabat ,

- bonifikacije za reklamacije .

V ceni so zajeti vsi stroski dela in materiala po opisu del in materiala FCO mesto gradnje.

Garancija za izvedena dela __ let.
Rok kon&anja del in izroCitev del _ mesecev od poziva naro¢nika za zacetek izvajanja del.

Ponudba velja do

Ponudbo bomo $teli za sprejeto, e do roka veljave ponudbe prejmemo podpisano gradbeno pogodbo
in vasi sklep o izbiri najboljSega ponudnika.
(Izjavljamo, da sprejemamo placilne pogoje iz vabila k oddaji ponudbe in sicer placilo

Narocilo se bo zacelo izvajati na poziv naro¢nika po dokon¢nosti sklepa o izbiri najugodnejsega
ponudnika.

Zakoniti zastopnik ponudnika

Zig
Datum:

Priloge:
- podpisana in zigosana izjava (Obrazec NMV - 4)
- podpisana gradbena pogodba (Obrazec NMV - 8)
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Obrazec NMV -4

Ponudnik (firma)

Sedez

Reg. sodidce reg. st.

Osnovni kapital EUR

Na podlagi zahteve iz vabila k oddaji ponudbe $§t. z dne podajamo

I1ZJAVO

in z njo izjavljamo

e da smo registrirani za opravljanje dejavnosti za dobave, ki so predmet narodila,

e da ponudnik kot pravna oseba in tudi ne njegov zakoniti zastopnik ni bil s pravhomo&no sodbo
kaznovan za kaznivo dejanje hudodelskega zdruzevanja, sprejemanja podkupnine pri volitvah,
nedovoljenega sprejemanja daril, nedovoljenega dajanja daril, jemanja podkupnine, dajanja
podkupnine, sprejemanja daril za nezakonito posredovanje in dajanja daril za nezakonito
posredovanje, goljufije, poslovne goljufije, preslepitve pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev
finan¢nih obveznosti ter goljufije zoper financne interese Evropskih skupnosti v smislu Konvencije o
zasciti financnih interesov Evropskih skupnosti,

o da ponudnik kot pravna oseba in tudi ne njegov zakoniti zastopnik ni bil s pravhomoéno sodbo
kaznovan za kaznivo dejanje pranja denarja,

e da zoper naso druzbo (podjetje ipd.) ni zaCet oziroma ne te€e postopek prisilne poravnave, steaja
ali likvidacije,

¢ da v nasi druzbi (podjetje ipd.) ni ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik niti ni neposredno
oz. preko drugih pravnih oseb z ve¢ kot 5% delezem udelezen pri ustanoviteljskih pravicah,
upravljanju ali kapitalu noben funkcionar ali njegov druzinski ¢lan vase(ga)

(obéine, sodisca ipd.)*

¢ da ima nasa druzba (podijetje ipd.) poravnane davke, prispevke in druge obvezne dajatve,

e da ima naSa druzba (podjetje ipd.) veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti,
ki je predmet narocila,

¢ da naSa druzba (podjetje ipd.) in tudi ne noben strokovni delavec, ki bo sodeloval pri izvajanju
javnega narodila, ni bil s pravhomoc€no sodbo obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim
ravnanjem,

¢ da naSa druzba (podjetje ipd.) in tudi nobeden na$ strokovni delavec, ki bo sodeloval pri izvedbi
javnega naroc€ila, ni storila ali storil velike strokovne napake s podrocja predmeta javnega narodila.
Pod kazensko odgovornostjo zagotavljamo, da so navedeni podatki resni¢ni, kar lahko na Zeljo
naro€nika izkazemo z ustreznimi listinskimi dokazili.

Izjavljamo, da se strinjamo in s to izjavo tudi pooblaS¢amo poslovodnega delavca narocnika
(ravnatelja, direktorja, Zupana ipd.) da v primeru dvoma naro¢nika o navajanjih v tej izjavi, lahko
pridobi podatke iz uradnih evidenc in iz drugih virov, vklju¢no s pridobitvijo osebnih podatkov za
nasega zakonitegazastopnika g. , ki se nanasajo na zahtevane pogoje za
ugotavljanje sposobnosti za izvedbo javnega narocila.

Zakoniti zastopnik ponudnika

Zig

Kraj , datum
*velja samo za osebe javnega prava, ki imajo zaposlene funkcionarje
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Obrazec NMV -5

KUPOPRODAJNA POGODBA

ki jo sklepata:

Zavod (ime in sedez) 4

identifikacijsko Stevilko za DDV /z davéno Stevilko /, ki ga zastopa

direktor , kot naroCnik

in

Podjetje (firma in sede?) , Z identifikacijsko Stevilko za DDV
/davéno Stevilko ), ki ga zastopa direktor , kot dobavitelj

takole:

I

Stranki ugotavljata, da je naroCnik in kupec (v nadaljevanju: naro¢nik) izvedel postopek oddaje
javnega narocila male vrednosti za nakup , ki je predmet te pogodbe,
dobavitelj in

prodajalec (v nadaljevanju: dobavitelj) pa je med sodelujoimi ponudniki ponudil najugodnejso
ponudbo in bil izbran za dobavitelja.

Il
Predmet te pogodbe je kupoprodaja:

Vrednost predmeta kupoprodaje znasa brez DDV EUR in z DDV
EUR, FCO sedez narocCnika.

Dobavitelj bo naro€eno in po tej pogodbi kupljeno dobavil naro¢niku najkasneje do
(z besedo )-

Iv.

Kakovost predmeta te pogodbe mora ustrezati predpisanim standardom kvalitete, pod

katero se prodaja, ter deklaracijam, ki so specificirane s tehni¢nim opisom.

V.
Naro¢nik prevzame (blago) z dobavnico. Koli¢inski in kakovostni prevzem
dobavljenega blaga se opravi ob prevzemu blaga.

VI.
Narocnik se obveze racun za dobavljeno blago placati v roku dni od dneva prejema racuna na
transakcijski racun dobavitelja Stev. vodenega pri

V primeru zamude s placilom je naro€nik dolZzan dobaV|tteu plaCati zamudne obresti po zakonu ki
doloca obrestno mero zamudnih obresti.

VIL.
Pogodbeni stranki bosta za realizacijo te pogodbe storili vse, da bo ta pogodba izvajana resno, vestno
in posteno.

Nesporazume, ki bi se porodili pri izvajanju te pogodbe bosta stranki reSevali strpno in v prid ter v
smislu te pogodbe.

V primeru spora iz te pogodbe, ki ga stranki ne bi uspeli resiti sami, dogovorita za stvarno in krajevno
pristojno sodisCe v

VIl
Te pogodbe ni mogoce odpovedati.
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IX.
Stranki dogovorita, da nadzor nad izvajanjem te pogodbe s strani naroCnika izvaja
, S strani dobavitelja pa

Stranki sta sporazumni, da nadzornika te pogodbe urejata tudi manjSe nesporazume, ki bi se porodili
pri izvajanju dologil te pogodbe.

X.
Ta pogodba je napisana v §tirih enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od pogodbenih strank po dva
izvoda.

XI.
Ta pogodba stopi v veljavo po pravhomocno zakljuéenem postopku oddaje javnega narocila z oddajo
narocil male vrednosti in po predhodnem podpisu naroCnika.

NAROCNIK: DOBAVITELJ:
Zig in podpis Zig in podpis
Datum podpisa: Datum podpisa:
St. pogodbe : St. pogodbe :
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Obrazec NMV - 6

POGODBA O SUKCESIVNI DOBAVI BLAGA

ki jo sklepata:
Zavod (ime in sedez) ;

identifikacijska Stevilka za DDV /davéna Stevilka /, ki ga zastopa

direktor (ravnatelj, predstojnik ipd.) , kot naroCnik

in

Podjetje (firma in sede?) , identifikacijska Stevilka za DDV
/davéna Stevilka /, ki ga zastopa direktor , kot

dobavitelj takole:
I

Stranki ugotavljata, da je narocnik izvedel postopek oddaje javnega narocila male vrednosti za
sukcesivno dobavo blaga, ki je predmet te pogodbe, dobavitelj pa je med sodelujo€imi ponudniki
ponudil najugodnejSo ponudbo in bil izbran za dobavitelja.

Il

Predmet te pogodbe je sukcesivna dobava naslednjega blaga po vrstah in po ocenjenih koli¢inah ter
okvirnih cenah:

Ocenjene koliCine dobav so okvirne. Dejansko narocene dobave lahko variirajo do najvec 10 %
navzgor ali navzdol.

Skupna ocenjena vrednost dobav s popusti znasa brez DDV EUR, FCO sedez
narocnika.

lil.

Naro¢nik naro€a, dobavitelj pa se zavezuje izvajati sukcesivno dobavo v predhodni to¢ki te pogodbe
doloCenega blaga za ¢as enega koledarskega leta, Steto od dneva zadetka izvajanja te pogodbe (v
¢asu od do /dobo enega leta/).

Iv.

Narocnik bo dinamiko in koli¢ino teko€ih dobav sporocal dobavitelju sproti in dnevno po telefonu,
telefaksu ali po elektronski posti in sicer vsak dan do __. ure (ali vsak petek za prihodniji teden).
Dobavitelj se zavezuje sprejeta narocila dobav izvrSevati vse dotlej, dokler naro€ena koli¢ina in
naroCena vrsta blaga ne preseze koli€in ali vrst blaga iz Il. to¢ke te pogodbe.

Dinamika medletnih dobav mora biti enakomerna. V primeru izjemnega povecanja ali znizanja
medletnih nabav za posamezno medletno obdobje mora biti napovedana najmanj tri dni pred dnevom
dobave.

V.

Dobavitelj bo naro¢niku dobavljal blago po cenah (npr. veljavnih na dan
izpolnitve narocila). Dobavitelj mora narocnika sproti obves¢ati o spremembah cen, akcijskih prodajah,
izrednih popustih oz. o drugih posebnih ugodnostih, ki jih za blago, ki je predmet Il. tocke te pogodbe,
nudi.

VL.

Kakovost blaga, ki je predmet te pogodbe, mora ustrezati predpisanim standardom kvalitete, pod
katero se prodajajo, ter deklaracijam, ki so oznaene na embalazah blaga.
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VIL.

Naro¢nik sukcesivne dobave prevzema z dobavnico. Koli¢inski in kakovostni prevzem dobavljenega
blaga se opravi ob prevzemu blaga.

VIIL.

Dobavitelj bo kupcu obradunaval sukcesivne dobave z raunom mese&no. Dobavitelj bo dogovorjene
popuste obrac¢unal na racunu.

Narocnik se obveZe zaraCunano dobavo oz. radun za dobavljeno blago plac¢ati v roku ___ dni od
dneva prejema racuna na transakcijski racun dobavitelja Stev. , vodenega pri

V primeru zamude s placilom je naro¢nik dolzan dobavitelju placati zamudne obresti po zakonu, ki
doloca obrestno mero zamudnih obresti.
IX.

37



Pogodbeni stranki bosta za €as trajanja poslovnega razmerja iz te pogodbe storili vse, da bo ta
pogodba izvajana resno, vestno in posteno.

Nesporazume, ki bi se porodili pri izvajanju te pogodbe, bosta stranki reSevali strpno in v prid ter v
smislu te pogodbe.

V primeru spora iz te pogodbe, ki ga stranki ne bi uspeli resiti sami dogovorita za stvarno in krajevno
pristojno sodisCe v
X.

Vsaka od pogodbenih strank lahko odpove to pogodbo. Odpovedni rok te pogodbe ne more biti krajSi
kot 30 dni od dneva prejema pisne odpovedi te pogodbe.

XI.

Stranki dogovorita, da nadzor nad izvajanjem te pogodbe s strani naro&nika izvaja

, S strani dobavitelja pa .
Stranki sta sporazumni, da nadzornika te pogodbe urejata tudi manjSe nesporazume, ki bi se porodili
pri izvajanju dolo€il te pogodbe.

XIL.

Ta pogodba je napisana v §tirih enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od pogodbenih strank po dva
izvoda.

XIIL.

Ta pogodba stopi v veljavo po pravhomocno zakljuéenem postopku oddaje javnega narocila male
vrednosti in po predhodnem podpisu naro¢nika.

NAROCNIK: DOBAVITELJ:
Zig in podpis Zig in podpis
Datum podpisa: Datum podpisa:
St. pogodbe : St. pogodbe :
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Obrazec NMV -7

POGODBA O DALJ CASA TRAJAJOCEM IZVAJANJU
STORITEV

POGODBA O CISCENJU POSLOVNIH PROSTOROV
ki jo sklepata:

Zavod (ime in sedez) ,

identifikacijska Stevilka za DDV /davéna Stevilka /, ki ga zastopa

direktor , kot naro¢nik

in

Podjetje (firma in sedez) , identifikacijska Stevilka za DDV
/davéna Stevilka /, ki ga zastopa direktor , kot

dobavitelj takole:
.

Stranki ugotavljata, da je naroCnik izvedel postopek oddaje javnega narocila male vrednosti za oddajo
opravljanja storitev CiS€enja poslovnih prostorov, ki je predmet te pogodbe, dobavitelj pa je med
sodelujoCimi ponudniki ponudil najugodnejSo ponudbo in bil izbran za dobavitelja.

Il

Naro¢nik naroCa, izvajalec pa se zavezuje opravljati storitve €iS€enja poslovnih prostorov za ¢as ___
koledarskih let, Steto od dneva zaletka izvajanja te pogodbe.

Opravljanje storitev Cid€enja poslovnih prostorov zajema:

1. vsakodnevno ¢&iS¢enje poslovnih prostorov:

¢ sesanje tal in talnih oblog,

e pometanje in pomivanje kerami€nih in drugih vrst tal,

e brisanje prahu s pohistva in opreme,

o CiSCenje toaletnih prostorov in names&anje toaletnih potrebsé&in,

e negovanje lon¢ni¢nega cvetja in zelenja;

2. enkrat tedensko ¢&iS&enje poslovnih prostorov:

e ometanje pajéevin,

o CiSCenje okenskih polic in okenskih okvirov;

3. enkrat meseéno ¢&iS&enje poslovnih prostorov:

o CiSCenje okenskih povrsin,

¢ po potrebi odstranitev, pranje in namestitev zaves in drugih pohistvenih tkanin,

o CiSCenje vrat, vratnih okvirjev in nadvratnih stekel;

4. enkrat letno se opravi generalno Cid€enje poslovnih prostorov.

lil.

Naroc¢nik in izvajalec se lahko dogovorita posebej tudi za druge vrste CiS€enj, zlasti to velja za €is€enja
poslovnih prostorov in okolice, ki ni zajeto v predhodni tocki te pogodbe.

Iv.

Stranki sta sporazumni, da bo vsa potrebna gistila in Cistilne pripomocke ter Cistilno opremo priskrbel
na svoj racun izvajalec, medtem ko bo toaletne potrebsc€ine na svoje stroSke zagotavljal naro¢nik.

V.

Izvajalec je dolzan:

¢ vsa pogodbena dela opravljati redno, vestno, strokovno in kvalitetno,

o s skrbnostjo in vestnostjo dobrega gospodarja skrbeti za pravo€asno odpravljanje tistih napak in
pomanijkljivosti, ki jih je sposoben odpraviti sam,

e s skrbnostjo in vestnostjo dobrega gospodarja obves€ati nemudoma naro¢nika o napakah in
pomanijkljivostih, ki jih bo pri svojem delu opazil pa jih ne bo mogel odpraviti sam,

¢ s skrbnostjo in vestnostjo dobrega gospodarja paziti, da bodo poslovni prostori med opravljanjem
njegovih storitev nadzorovani in po zakljucku del ustrezno zaklenjeni ter zavarovani v skladu s hiSnih
redom.

Vse reklamacije glede kakovosti in koli¢ine opravljenega dela mora naro¢nik sporo¢ati izvajalcu v roku
24 ur na tel. Stev. .

Izvajalec je odgovoren za vsako Skodo, ki bi jo na inventarju povzrocili njegovi delavci.
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VL.

Izvajalec se zaveZe svoje delavce, ki bodo delali pri naro€niku, seznaniti, da so le ti pod disciplinsko,
materialno in kazensko odgovornostjo dolzni varovati vse podatke, ki Stejejo za zaupne, do katerih so
prisli pri svojem delu.

Izvajalec mora delavcem dati v podpis posebno izjavo, s katero se v smislu 1. odstavka te tocke,
delavci zaveZejo varovati zaupne podatke, do katerih pri delu pridejo.

VIL.

Storitve, ki so predmet te pogodbe, so ocenjene na vrednost EUR brez DDV, za eno leto
opravljanja.

Izvajalec bo opravljene storitve obracunaval mesecno in izdal radun najkasneje do . v mesecu po

izteku meseca za katerega se racun izstavlja.

Naroc¢nik je dolZzan racun placati v roku __ dni od dneva prejema racuna.

VIIL.

Pogodbeni stranki bosta za €as trajanja poslovnega razmerja iz te pogodbe storili vse, da bo ta
pogodba izvajana resno, vestno in posteno.

Nesporazume, ki bi se porodili pri izvajanju te pogodbe, bosta stranki reSevali strpno in v prid ter v
smislu te pogodbe.

V primeru spora iz te pogodbe, ki ga stranki ne bi uspeli resiti sami, dogovorita za stvarno in krajevno
pristojno sodisCe v
IX.

Vsaka od pogodbenih strank lahko odpove to pogodbo. Odpovedni rok te pogodbe ne more biti krajSi
kot 30 dni od dneva prejema pismene odpovedi te pogodbe.

X.

Stranki dogovorita, da nadzor nad izvajanjem te pogodbe s strani naroCnika izvaja

, S strani dobavitelja pa .
Stranki sta sporazumni, da nadzornika te pogodbe urejata tudi manjSe nesporazume, ki bi se porodili
pri izvajanju dologil te pogodbe.

XI.

Ta pogodba je napisana v §tirih enakih izvodih, od katerih prejme vsaka od pogodbenih strank po dva
izvoda.

XIL.

Ta pogodba stopi v veljavo po pravhomo&no zakljuéenem postopku oddaje javnega narocila male
vrednosti in po predhodnem podpisu naro&nika.

NAROCNIK: DOBAVITELJ:
Zig in podpis Zig in podpis
Datum podpisa: Datum podpisa:
St. pogodbe : St. pogodbe :
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Obrazec NMV - 8

GRADBENA POGODBA

ki jo sklepata:

Zavod (ime in sedez) , identifikacijska
Stevilka za DDV /davéna stevilka /, ki ga zastopa direktor
, kot naroCnik

in

Podjetje (firma in sede?) , identifikacijska Stevilka za DDV
/davéna Stevilka /, ki ga zastopa direktor , kot
izvajalec takole:

I
Stranki ugotavljata, da je naroCnik izvedel postopek oddaje javnega narocila male vrednosti za oddajo
gradbenih del, ki so predmet te pogodbe, izvajalec pa je med sodelujoCimi ponudniki ponudil
najugodnej$o ponudbo in bil izbran za izvajalca.
Il
Stranki nadalje ugotavljata:
e da je naroCnik upravljavec zemljis€a parcelna st. k.o. , ha katerem bo izvajana
gradnja,
e da si je naro¢nik na podlagi projektantske pogodbe, sklenjene s projektantskim podjetjem

iz , pridobil izvedbeni projekt St. zdne , za izvedbo
izgradnje objekta v )
e da je upravni organ izdal ustrezno gradbeno dovoljenje &t. z dne za
gradnjo objekta na parceli &t. , k.o. , ha podlagi izvedbenega projekta iz te tocke.
lil.
Izvajalec je dolZan v skladu s tehni¢no dokumentacijo in v skladu z gradbenim nacrtom na v prejSnji
toCki oznatenem zemljiS¢u zgraditi .
Projekt iz predhodnega odstavka te to¢ke, skupaj s priloZzeno tehniéno dokumentacijo, je sestavni del
te pogodbe. Stranki soglasata, da gradbena dokumentacija s popisom del in s predraunom izvajalca
iz ponudbe to¢no doloc¢ata obseg, vrsto in kvaliteto gradnje.
Popisana gradbena dela se med izvajanjem te pogodbe lahko spremenijo le po naro€nikovem
predhodnem pisnem nalogu ali ob soglasju obeh strank. Tako soglasje je veljavno le v pisni obliki in se
vpiSe v gradbeno knjigo.
Iv.
Stranki soglasata, da bo izvajalec prevzeta gradbena dela izvedel to€no po gradbenemu nacrtu, po
popisu del in po predracunu, strokovno pravilno in v skladu s standardi ter obicaji stroke.
Izvajalec bo pogodbena dela opravil sam.
V.
Pogodbenika za izvedbo del iz te pogodbe dolocita naslednje roke:
o pri€etek del takoj po pravhomoénosti postopka oddaje narocila male vrednosti, po katerem se izvaja
ta pogodba,
o zaklju€ek del najkasneje v roku __ mesecev od prietka del.
Stranki soglasata, da se roki iz prvega odstavka te tocke lahko spremenijo le ob predhodnem pisnem
soglasju obeh strank.
VL.
Stranki dogovorita, da znasa pogodbena kazen za prekoracitev roka iz predhodne tocke te pogodbe
___promilov za vsak dan zamude, vendar skupaj ne more preseci 5% pogodbene vrednosti del.
VIL.
Stranki soglasata, da se pogodbeni roki iz V. to¢ke te pogodbe ustrezno podaljSajo, podaljSanje pa ne
Steje za zamudo v naslednjih primerih:
¢ Ce naroCnik izvajalcu ne predlozi pravo¢asno dogovorjene investicijsko tehniéne dokumentacije,
¢ ¢e naroCnik pravoasno ne zagotovi placila,
¢ ¢e naro¢nik zamuja s placili po situacijah,
o Ce se obseg pogodbenih del povela za vec kot 10% in
o Ce se spremeni gradbeni nacrt.
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Stranki dogovorita, da se pogodbeni rok podaljSa za ¢as trajanja zamude ali za €as trajanja ovire, Ce je
ta nastala tudi zaradi vi§je sile, spremembe predpisov ali podobno.

VIIL.

Stranki soglasata, da lahko izvajalec odstopi od pogodbe, e naro¢nik ustavi gradbena dela ali v
primeru, da se brez izvajaleve krivde gradbena dela prekinejo za vec kot 30 dni.

V primeru iz 1. odstavka te toCke je naro¢nik dolzan placati izvajalcu vse delo, ki je bilo do tedaj
opravljeno, in povrniti Skodo, ki mu je zaradi prenehanja pogodbe nastala.

IX.

Vrednost gradbenih del znasa EUR brez DDV.

Ob morebitni potrebi, da se ob izvajanju gradnje opravijo tudi dela, ki niso zajeta v ponudbi,
predra¢unu ali popisu del, mora izvajalec dobiti pisno soglasje za izvedbo takih del od naro&nika, taka
dela pa se zara€unajo po kalkulativnih elementih, ki so sprejeti pri izvajalcu. ReZijska dela se
obracunajo po dejanski koli€ini opravljenih ur dela, porabljenega materiala in opravljenih prevoznih ter
strojnih storitev po veljavnem ceniku izvajalca.

X.

Cena, dolocena s to pogodbo, se za vrsto in koli¢ino del ter material, ki je zajet v ponudbi, predracunu
ali popisu del, predmetu te pogodbe, v roku, v katerem je predviden zakljucek del, ne more
spreminjati.

XI.

Naro¢nik ob podpisu te pogodbe vrodi izvajalcu naslednjo dokumentacijo:

¢ gradbeno dovoljenje,

¢ 3 izvode gradbenega nacrta,

* nacrte gradbenih detajlov,

e potrjen predracun oz. ponudbo ali popis del.

XIl.

Izvajalec je dolzan od naro€nika pravoCasno zahtevati vsa potrebna pojasnila glede tehni¢ne
dokumentacije, tehni¢nih pogojev, potrebnega materiala in podobno.

Za dodatna dela, ki so posledica neusklajenih nacrtov, odgovarja naro¢nik, za napake v nacrtih pa
odgovarja izvajalec le v primeru, da so ocitne.

XIII.

Naro¢nik mora po podpisu te pogodbe, najkasneje v___ dneh pred pri¢etkom del izvajalcu placati
predplacilo v viSini ___ % predracunske vrednosti na izvajalCev transakcijski racun st. ,
voden pri

XIV.

Med izvajanjem del na gradbiS€u mora izvajalec voditi gradbeni dnevnik o izvajanju del za vsak
delovni dan posebej v dvojniku ter gradbeno knjigo obracunskih izmer, v katero sproti vpisuje izmere
in izracune obsega izvedenih del v posameznem mesecu.

Izvajalec mora naro€niku omogoditi stalen nadzor nad deli in koli¢ino ter kakovostjo uporabljenega
materiala, naro€nik pa mora najmanj do zadnjega dne v mesecu s svojim podpisom potrditi podatke,
vpisane v gradbeno knjigo.

Gradbena dela se obracunavajo mesecno na dan potrditve gradbene knjige s strani naro¢nika oz. na
dan izteka meseca, ¢e naro¢nik ne potrdi gradbene knjige. V primeru, ko naroénik ne podpise
gradbene knjige in ne izjavi reklamacije ali je s podpisom v zamudi, Steje, da je gradbena dela,
vpisana v gradbeno knjigo, molce sprejel. V kolikor naro¢nik reklamira vpise v gradbeno knjigo in
izvajalec reklamacijo sprejme, se, e se ne more vec popraviti obracun za pretekli mesec, popravi
obracun za naslednji mesec.

XV.
Izvajalec na podlagi podatkov iz gradbene knjige in dogovorjenih cen iz ponudbe sestavlja mesene
zacCasne situacije in jih dostavlja narocniku v 4 izvodih v dneh od izteka meseca, za katerega se

pripravi zaCasna situacija.

Do viSine nespornega zneska potrjeni izvod mesecne situacije naro€nik vrne izvajalcu za morebitni
nepriznani ali oporekani del pa naro€nik izvajalcu poSlje ustrezno obrazloZitev.

Izvajalec predloZi naro€niku mesecni obracun za vsa dejansko opravljena dela. Koli€ino opravljenega
dela in dobav materiala ugotovita pooblad€enca za izvajanje te pogodbe obeh pogodbenih strank na
podlagi koli¢insko prevzemnega zapisnika. Ta zapisnik skupaj s predracunom, ponudbo ali popisom
del tvori osnovo za sestavo mesecnih in konénega obracuna.

XVI.

Naro&nik mora mese&no situacijo potrditi v 10 dneh po predloZitvi. Ce se naroénik ne strinja z
dolo€enimi postavkami v mesecni situacijami, potrdi situacijo do nespornega zneska, sporne postavke
pa naroCnik in izvajalec razcistita do naslednje mesecne situacije.

Konéno situacijo dostavi izvajalec naro€niku v 10 dneh po zaklju¢ku gradbenih del.

XVIL.
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Narocnik plata mesecno situacijo za nesporni znesek v roku ___ dni.

XVIIL.

Za izvajanje morebitnih dodatnih del mora izvajalec sestaviti obracun na osnovi predhodno
dogovorjenih cen z upostevanjem vseh danih popustov za uporabljen material in opravljene storitve.
XIX.

Koli€inski prevzem gradbenih del opravita zastopnika pogodbenih strank s prevzemnim dokumentom.
Kakovostni prevzem se opravi po predpisih in po strokovnih normah, veljavnih ob prevzemu, po
standardih in po izvedbeno tehni¢ni dokumentaciji, ob navzo€nosti zastopnika izvajalca, naro¢nika
projektanta in nadzornega organa.

XX.

Ugotovljene napake in pomanjkljivosti ob prevzemu je izvajalec dolZzan odpraviti v primernem roku, ki
ga dolocita ob prevzemu zastopnika obeh pogodbenih strank.

XXI.

Izvajalec jamci za kvaliteto izvrSenih gradbenih del 10 let po uspe3no opravljenem tehni¢nem
prevzemu oz. za €as, ki ga dolocajo veljavni predpisi.

V primeru, da se v garancijskem roku pojavijo napake zaradi nekvalitetnega dela ali vgrajenega
materiala, jih mora izvajalec odpraviti na svoje stroSke v roku 8 dni od naro¢nikove pisne zahteve.
XXIL.

Za kvaliteto opreme in vgrajenega materiala jamci izvajalec le v obsegu in za ¢as jam¢enja
proizvajalca opreme oz. materiala, s priCetkom teka jamstva od dneva uspesno opravljenega
tehninega prevzema oz. za €as, ki je dolo¢en po veljavnih predpisih.

Izvajalec je dolZzan naroéniku predati garancijske liste proizvajalcev za vgrajeno opremo in material.
XXIILI.

Izvajalec izda naro&niku za zavarovanje placil za odpravo napak v garancijski dobi lastno bianko
menico s pooblastilom za izpolnitev.

XXIV.

Izvajalec je naroCniku pred tehni¢nim prevzemom objekta dolzan izrogiti veljavne ateste, izjave in
pooblastila, v skladu s predpisi o gradniji objektov.

XXV.

Za nadzor nad izvajanjem te pogodbe in za izvajanje gradbenih del po tej pogodbi dolocita izvajalec in
naroCnik svoja pooblas€enca in sicer:

e za narocénika ,

e za izvajalca .

Stranki imata pravico zamenijati vsaka svojega pooblas¢enca.

Pooblas€enec narocnika izvaja tudi funkcijo nadzornega organa.

XXVI.

Izvajalec je med izvajanjem gradbenih del dolZan skrbeti za varnost pri delu in za varnostne ukrepe v
skladu s predpisi 0 zdravju in varstvu pri delu.

Za varnost pri delu v zvezi z gradnjo iz te pogodbe stranki imenujeta svoji pooblas€eni osebi in sicer:
e za naro€nika ,

e 7a izvajalca .

Izvajalec pooblad€a svojo odgovorno osebo, da prepove delo takrat, ko meni, da je ogroZena varnost
na gradbiséu.

XXVIL.

Izvajalec je po koncanih gradbenih delih dolzan z objekta in okoli gradbis¢a odstraniti ves odpadni
material in embalazo, ki sta ostala po izvajanju del.

Ce izvajalec po kon&anju gradbenih del ne pospravi objekta in okolice opravi to naroénik na
izvajalCeve stroske.

XXVIIL.

Ta pogodba je sestavljena v 4 enakih izvodih, od katerih vsaka stranka prejme po 2 izvoda.

XXIX.

Stranki bosta morebitne spore reSevali strpno in v prid tej pogodbi. V kolikor bi spora ne bilo mogoce

resiti, dogovorita za stvarno in krajevno pristojno sodisce v .
NAROCNIK: DOBAVITELJ:
Zig in podpis Zig in podpis
Datum podpisa: Datum podpisa:
St. pogodbe : St. pogodbe :
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Obrazec NMV -9 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

PONUDNIK (firma)
sedez
kontaktna oseba

OBVESTILO

o vrnitvi prepozno viozene ponudbe

(3. odstavek 73. élen ZJN-2)

V prilogi vam vragamo v zaprti ovojnici vaso ponudbo za dobavo , ki nam
je bila posredovana dne ob . uri po (posti, z osebno vro¢itvijo ipd.).
Zal je bila ponudba prejeta prepozno, saj bi jo morali prejeti do dne do . ure.

Iz navedenega razloga ponudbe nismo mogli obravnavati v postopku oddaje javnega narocila male
vrednosti k sodelovanju h kateremu smo vas povabili.
Zahvaljujemo se vam za vas$ trud in vas vljudno pozdravljamo.

Pravni pouk:

Zoper to obvestilo lahko vloZite zahtevek za revizijo v roku 10-ih dni od dneva prejema obvestila o
izbiri.

Zahtevek za revizijo morate vloziti pri naro€niku v enem izvodu.

Isto€asno z vloZitvijo zahtevka za revizijo morate v skladu z 22. ¢lenom Zakona o reviziji postopkov

javnega naroCanja vplagati na racun $t. , ime raCuna ,
sklic , takso v visini EUR. Potrdilo o vplagani taksi morate priloziti zahtevku za
revizijo.
Poslovodni organ
Zig
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Obrazec NMV - 10 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

SKLEP
o izlo€itvi (nepopolne, nedovoljene, nepravilne, neprimerne,
nesprejemljive ali neobi€ajno nizke) ponudbe (ali
zaradi neresni€nih in zavajajo€ih dokazil oziroma neresni€ne in
zavajajoce izjave o izpolnjevanju pogojev za ponudnika)
(80. Elen ZJN-2)

1. Ponudba ponudnika (firma in naslov) Stev.: ,zdne za dobavo

, se izloCili zaradi nepopolnosti (nedovoljenosti, zaradi neobi¢ajno nizke ponudbe,
zaradi neresni¢nih in zavajajoCih dokazil oziroma neresni¢ne in zavajajoCe izjave o izpolnjevanju
pogojev za ponudnika).

Ponudba je bila nepopolna zaradi

(Ponudba je nedovoljena, v skladu z doloc¢bo 6. ¢lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih
naroCil male vrednosti (ime zavoda ali obc€ine), ker je vasi druzbi (podjetju, zavodu

ipd.) odrekana pravica za sodelovanje v postopku JZP zaradi
(navedi razloge iz citiranega ¢lena)
(Ponudba je neobi¢ajno nizka. Po opravljenem postopku preverjanja /glej 49. ¢len ZJN-2/ je bilo

ugotovljeno /opiSi ugotovitve in razloge za izloditev/.)
(V ponudbi so neresni¢na in zavajajo€a dokazila in sicer J)
2. I1zlo€ena ponudba, skupaj z dokumentacijo, se hrani v arhivu (zavoda, agencije,

sklada, ob€ine ipd.).

3. Ta sklep se skupaj z obvestilom poslje oziroma vroci zavrnjenemu ponudniku.
OBRAZLOZITEV: (Opisati zacetek in tek postopka ter ugotovitve, ki so privedle do izloCitve ponudbe)

Pravni pouk: (pravni pouk ni potreben in ni dovoljen pri izlo€itvi ponudbe, ¢e se izlo¢i zaradi suma o prekréku iz 77.a ¢lena
ZIN-2)

Zoper to obvestilo lahko vloZite zahtevek za revizijo v roku 10-ih dni od dneva prejema obvestila o
izbiri.

Zahtevek za revizijo morate vloziti pri naro€niku v enem izvodu.

Isto€asno z vlozitvijo zahtevka za revizijo morate v skladu z 22. ¢lenom Zakona o reviziji postopkov

javnega naroCanja vplacati na racun §t. , ime racuna
sklic , takso v visini EUR. Potrdilo o vplagani tak3| morate priloziti zahtevku za
revizijo.
Poslovodni organ:
Zig
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Obrazec NMV — 11

Zavod
Sedez

Stevilka:
Datum:

ZAPISNIK
o odpiranju ponudb

Odpiranje ponudb je javno.

Prisotni:

Stevilka narogila
Predmet narodila

logo

Rok za oddajo ponudb
Stevilo prispelih ponudb

Stevilo nedovoljenih ponudb ____in sicer strani s ponudnika(ov)
Stevilo prepozno vioZenih ponudb __in sicer s strani ponudnika(ov)
Stevilo nepopolnih ponudb ___in sicer s strani ponudnika(ov)
Stevilo ponudb za oceno __in sicer:

Ponudniki :

1. S ponujeno ceno EUR in popustom __ %
2. S ponujeno ceno EUR in popustom __ %
3. S ponujeno ceno EUR in popustom __ %

Pregled in ocena ponudb bo izvedena v roku ___ dni od dneva odpiranja ponudb.

Delavec zadolZzen za narodila

- v razpisno dokumentacijo

46



Obrazec NMV - 12 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

Na podlagi dologb 22. &lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih narocil male vrednosti
podajam naslednje

POROCILO
z oceno ponudb in predlogom za izbiro najugodnejSega ponudnika

Stevilka narogila:

Predmet narodila: dobava

K oddaiji ponudb je bilo povabljenih _ ponudnikov. Na vabilo k oddaji ponudb je prispelo
pravoc¢asnih in popolnih ponudb in sicer od:

1. (firma) , sedez) ,

2. (firma) , sedez) ,

3. (firma) , sedez)

Nepravocasno je prispel(o) _ ponudb in sicer od ,od . Nepopolnih

ponudb ni bilo (ali: Med pravo¢asno prispelimi ponudbami so bile (je bila) nepopolne(a) ponudbe(a)
ponudnikov(a) in sicer

Pri oceni najugodnejSega ponudnika je bilo upostevano merilo najnizje cene (in roka dobave).
Posamezni ponudniki so po oceni ponudb in ovrednotenju meril zbrali naslednje Stevilo tock:

Ponudnik (firma) __ tock in sicer ,

Ponudnik (firma) __ tock in sicer ,

Ponudnik (firma) _ tock in sicer

Najugodnejsi ponudnik je firma , sedez , ki
je zbral najvisje Stevilo toc¢k in ponudil ceno EUR brez DDV (rok dobave )
zato

PREDLAGAM

da se za dobavitelja (predmeta narodila) izbere
ponudnika(firma) , (sedez) .

V skladu z v razpisni dokumentaciji dolo€enim nacinom izvedbe narodila, se narocilo izvede s
podpisom pogodbe, ki je sestavni del razpisne dokumentacije (z narocilnico) po dokonénosti sklepa o
izbiri najugodnejSega ponudnika.

Delavec zadolzen za narodilo

Priloge:

- ponudbe vseh ponudnikov

- izjave vseh ponudnikov

- podpisane pogodbe vseh ponudnikov
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Obrazec NMV - 13 logo

Zavod

Stev.:
Datum:

Na podlagi dologb 25. &lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih narocil male vrednosti
izdajam naslednji

SKLEP
o izbiri najugodnejSe ponudbe oziroma najugodnejSega ponudnika

1. Za dobavo (predmet narocila)

se

kot najugodnejSa ponudba izbere ponudba ponudnika (firma) ,
sedez

2. Narocilo se izvede s podpisom in vrocitvijo pogodbe (narodilnice)
izbranemu ponudniku.

3. Narodilo se izvede (za&ne izvajati) po dokonénosti tega sklepa (po izteku 10-ih dni, €e ni vioZen
zahtevek za revizijo, oziroma po prejemu sklepa Drzavne revizijske komisije o zavrnitvi zahtevka za
revizijo).

Obrazlozitev:

(Obrazlozitev je modro — za izto€nico — zaceti z opisom zacetka in teka postopka. Nato je treba
navesti

katera merila in kolikSno tezo so imela posamezna merila za izbiro najboljSega ponudnika. Pri tem je
treba prikazati nacin izracuna tockovanja ponudb. Dalje je treba navesti razloge zakaj je bila prav
ponudba izbranega ponudnika najugodnejsa ter nato Se komparativno prikazati in obrazloziti v em je
ponudba izbranega ponudnika ugodnej$a od vsake posamezne ponudbe. Na koncu obrazlozitve se
obrazloZijo tudi odlocitve iz 2. in 3. toCke tega sklepa.)

S tem je izbira najboljSe ponudbe in najboljSega ponudnika utemeljena.

Pravni pouk:

Zoper to obvestilo lahko vloZite zahtevek za revizijo v roku 10-ih dni od dneva prejema obvestila o
izbiri na Drzavno revizijsko komisijo.

Zahtevek za revizijo morate vloziti pri naro€niku v enem izvodu.

Isto€asno z vlozitvijo zahtevka za revizijo morate v skladu z 22. ¢lenom Zakona o reviziji postopkov

javnega naroCanja vplacati na racun §t. , ime racuna ,
sklic , takso v visini EUR. Potrdilo o vplacani taksi morate priloziti zahtevku za
revizijo.
Poslovodni organ
Zig
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Obrazec NMV - 13a logo

Zavod

Stev.:
Datum:

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA FINANCE

Na podlagi dolocbe 3. odstavka 29. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 128/06, 16/08,
19/10in 18/11) vas

OBVESCAMO

o vkljugitvi postopka pogajanj pri izvedbi postopka oddaje narocila male vrednosti

Predmet narodcila:

Razlogi za uporabo postopka pogajan;j:

Vrednost narodila:

Obdobje veljavnosti pogodbe:

Gospodarski subjekt(i) s katerimi bodo izvedena pogajanja:

Utemeljitev razlogov za vklju€itev pogajanj v postopek oddaje narocila male

vrednosti:

(Opisati razloge za vkljuditev postopka pogajanj v postopek oddaje naroc€ila male vrednosti. Glej
dolo¢be 29. lena, ki dolo€ajo kdaj je mogode v postopek oddaje javnega narocila male vrednosti
vkljugiti pogajanja.)

Ravnatelj (direktor, predstojnik ipd.)

- v dokumentacijo o oddaji narocila male vrednosti &t.:
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Obrazec NMV - 14 logo

Zavod

Stev.:

Datum:
Ponudnik (firma)
sedez

Na podlagi dolo¢b 27. &lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih narocil male vrednosti
izdajam naslednje

OBVESTILO )
O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA

Za izvedbo narocila dobave blaga (storitve, gradnje) §t. je bila kot
najugodnej$a ponudba izbrana ponudba:

ponudnik (firma)
sedez

Obrazlozitev:

(ObrazlozZitev naj se napiSe smiselno tako kot pri sklepu o izbiri najugodnejSega ponudnika oz.
najugodnej$e ponudbe. Zaleti z opisom zaletka in teka postopka, nato navesti katera merila in
kolikSno

teZo so imela posamezna merila za izbiro najboljSega ponudnika. Pri tem je modro prikazati nain
izraCuna to€kovanja ponudb. Dalje je treba navesti razloge zakaj je bila prav ponudba izbranega
ponudnika najbolj$a, na koncu pa je potrebno komparativno prikazati in obrazloziti v ¢em je ponudba
izbranega ponudnika ugodnej$a od vsake posamezne ponudbe.)

S tem je izbira najboljSega ponudnika utemeljena.

Pravni pouk:

Zoper to obvestilo lahko vlozite zahtevek za revizijo v roku 10-ih dni od dneva prejema obvestila o
izbiri na Drzavno revizijsko komisijo.

Zahtevek za revizijo morate vlozZiti pri naro¢niku v enem izvodu.

Isto€asno z vloZitvijo zahtevka za revizijo morate v skladu z 22. ¢lenom Zakona o reviziji postopkov

javnega naroCanja vplagati na racun $t. , ime raCuna ,
sklic , takso v visini EUR. Potrdilo o vplaani taksi morate priloziti zahtevku za
revizijo.
Poslovodni organ
Zig
Priloga:
Sklep o izbiri najugodnejSega ponudnika Stev.: ,zdne
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Obrazec NMV - 15 logo

Zavod

Oddelek (sluzba, sektor)
Stevilka predloga:
Datum:

Na podlagi dologb 39. &lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih narocil male vrednosti

izdajam naslednji
PREDLOG
za izdajo narocilnice

Prosim za izdajo naro ilnice za nabavo

Ocenjena vrednost nabave znasa brez DDV EUR.
Nabava blaga (storitve) po tem predlogu je predvidena s finan&nim naértom (proracunom) za leto
na kontu (pod postavko ).

Nabavo bo izvedel delavec, odgovoren za javna narodila, in sicer
Nabavo naj se izvede pri

Delavec (vodja)

Podpisani , direktor, odrejam izdajo naro€ilnice za
predlagano nabavo.

Odrejam, da se za izbiro najugodnejSega dobavitelja preverijo cena, kvaliteta, garancijska doba, rok
dobave in placilni pogoji pri najmanj petih ponudnikih. Narocilo se izvede pri dobavitelju, ki ponuja
najnizjo ceno (in .

} Direktor
Zig
Telefonske (telegrafske) poizvedbe o pogojih nabave so bile izvedene dne in dne
pri naslednjih dobaviteljih predmeta narodila:
1. ponujena cena , Znamka , garancija ____let, rok
dobave , placilo v roku ____ dni,
2. ponujena cena , Zznamka , garancija __let, rok
dobave , plagilo vroku __ dni,
3. ponujena cena , Zznamka , garancija ___let, rok
dobave , placilovroku __ dni,
Izbere se (polni podatki izbranega dobavitelja) zaradi najugodnejSe cene in
placilnih pogojev.
Izbranemu dobavitelju se izda narocilnica za dobavo . Narocilnico podpiSe ravnatelj

(direktor, Zupan ipd.).
Delavec pooblas&en za narocila

Zig
Datum
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Obrazec NMV - 16 logo

ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Izbrani ponudnik
Firma
Naslov

Na podlagi 2. odstavka 12. ¢lena Zakona o reviziji postopkov javnega naro¢anja (Ur. I. RS, §t. 94/07-
UPBS in 32/2009-0dl. US) vas v roku 3 dni od dneva prejema zahtevka za revizijo

OBVESCAM

(izbranega ponudnika)
da je v zvezi s postopkom oddaje javnega narocila po postopku oddaje narocil male vrednosti Stev.

, ki je tekel v zavodu (obg¢ini, skladu, ministrstvu ipd.) in po katerem je bilo narocilo
oddano vasi druzbi (podjetju ipd.), vioZzen zahtevek za revizijo postopka.
Obenem vam v prilogi poSiljamo kopijo zahtevka za revizijo, ki ga je vlozil sodelujoli neizbrani
ponudnik

Direktor

Priloga:
- Kopija zahteve za revizijo druzbe , Stev. ,zdne

52



Obrazec NMV - 17 logo

ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma

Naslov

Na podlagi 1. odstavka 11. €lena Zakona o reviziji postopkov javnega narocanja (Ur. I. RS, st. 94/07-
UPBS5 in 32/2009-0dl. US) vas v roku 3 dni od dneva prejema zahtevka za revizijo

OBVESCAM

(neizbrane ponudnike)

da je v zvezi s postopkom oddaje javnega naroc€ila male vrednosti Stev. , ki je tekel v zavodu
(obgini, skladu ipd.) in po katerem je bilo narocilo oddano )
vloZen zahtevek za revizijo postopka.

Direktor

Poslati:
(vsem neizbranim ponudnikom)
- Firma
- Firma
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Obrazec NMV - 18 logo

ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

DRZAVNA REVIZIJSKA KOMISIJA
SLOVENSKA 54

PP 704

1001 LIUBLJANA

Zadeva: Predlog za uvedbo postopka o prekrsku na podlagi doloébe 2. odstavka 77.
¢lena ZJN-2

V postopku oddaje javnega narocila male vrednosti za nabavo , ki ga izvaja (zavod,
obcina, sklad, agencija) je med drugimi bila prejeta tudi ponudba ponudnika
(navedi polne podatke)

Pri preverjanju obstoja in vsebine podatkov iz ponudb je bilo ugotovljeno, da ponudnik

(opisati

dejanski stan domnevnega prekrska, glej 109.a ¢len ZJN-2)

Z navedenim so podani temelji za obstoj suma o storitvi prekrSka ponudnika, s ¢emer je utemeljen tudi

ta predlog..

direktor
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Obrazec NMV - 19 logo

ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma

Naslov

Na podlagi zahteve za dodatno obrazlozitev Sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika Stev. 4
dne

, ki jo je na podlagi 3. odstavka 79. ¢lena Zakona o javhem naro€anju (Ur. I. RS, §t. 128/06,
16/08, 19/10 in 18/11), dne vlozil ponudnik (firma in naslov) ,
podajam

DODATNO OBRAZLOZITEV
SKLEPA O IZBIRI

V zvezi z zahtevo ponudnika , da zahteva dodatno obrazlozitev sklepa o izbiri
najugodnejSega ponudnika, izdanega v postopku oddaje javnega narocila po postopku oddaje narodil
male vrednosti, Stev. zdne , vV delu ki se nanaSa na

podajam naslednjo dodatno obrazlozitev:

(Navesti dodatno obrazlozitev.)

Direktor

Zig
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ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma

Naslov

Na podlagi zahteve za dodatno obrazlozitev Sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika Stev. 4
dne

, ki jo je na podlagi 3. odstavka 79. ¢lena Zakona o javhem naro€anju (Ur. I. RS, §t. 128/06,
16/08, 19/10 in 18/11), dne vlozil ponudnik (firma in naslov) , izdajam

SKLEP

Zahteva za dodatno obrazlozitev Sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika Stev. ,zdne
, vlozena po ponudniku (firma in naslov) , dne , pod Stev.
, se
zavrze

Obrazlozitev:

(Po izvedenem postopku oddaje javnega narocila po postopku oddaje narocil male vrednosti je bil kot
najugodnejsi ponudnik s sklepom Stev. dne izbran .
Ponudnik (ki je vloZil zahtevo) je v zakonitem roku treh (3) delovnih dni od dneva
prejema sklepa o izbiri najugodnejSega ponudnika vloZil zahtevo za dodatno obrazloZitev sklepa o
izbiri.

Ker v zahtevi ni jasno navedel o ¢em mora naroénik podati dodatno obrazloZitev, iz same zahteve pa
ni bilo mogocCe razbrati kaj bi naj bil predmet dodatne obrazloZitve, naroénik ni mogel ravnati drugace
kot izhaja iz dispozitiva tega sklepa.

Opustitev obrazlozitve zahteve za dodatno obrazlozitev oz. opustitev jasne navedbe o ¢em mora
narocnik podati dodatno obrazlozitev je v skladu z dolo¢bo 3. odstavka 79. ¢lena ZJN-2 utemeljen
razlog za zavrzenje zahteve.

S tem je ta sklep utemeljen.

Pravni pouk:

Zoper ta sklep ni dopustna posebna pritoZba ali drugo pravno sredstvo. Zoper izbiro najugodnejSega
ponudnika lahko vloZite zahtevek za revizijo v roku 10-ih dni od dneva prejema tega sklepa na
DrZavno revizijsko komisijo.

Zahtevek za revizijo morate vloziti pri naro€niku v enem izvodu.

Isto€asno z vlozitvijo zahtevka za revizijo morate v skladu z 22. ¢lenom Zakona o reviziji postopkov

javnega naroCanja vplacati na racun §t. , ime racuna ,
sklic , takso v visini EUR. Potrdilo o vplagani taksi morate priloziti zahtevku za
revizijo.
Direktor
Zig
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Obrazec NMV - 21 logo

ZAVOD

Stev.:
Datum:

Na podlagi dolocb 2. odstavka 80. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (U. I. RS, §t. 128/06, 16/08,
19/10in 18/11) in 32. ¢lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih naroc€il male vrednosti
izdajam nasledniji

SKLEP
o ustavitvi postopka javnega naro€anja

1. Ustavi se postopek javnega naro€ila izvajan z oddaje naroc€il male vrednosti uveden s sklepom o
uvedbi postopka Stev. , dne

2. O ustavitvi postopka izvajanja javnega narocila po tem sklepu se pisno obvesti vse ponudnike, ki so
oddali ponudbe.

3. Vse ponudnike se v obvestilu o ustavitvi postopka po 1. tocki tega sklepa obvesti, da bo postopek
oddaje javnega narocila ponovljen (ali drugo).

4. O ustavitvi postopka oddaje javnega narocila male vrednosti po tem sklepu se objavi obvestilo na
portalu javnih narogil.

Obrazlozitev:
(Obrazloziti razloge za ustavitev postopka.)

S tem je ta sklep utemeljen.

Poslovodni organ
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ZAVOD

Stev.:
Datum:

Na podlagi dolocb 3. odstavka 80. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (U. I. RS, §t. 128/06, 16/08,
19/10 in 18/11) in 33. ¢lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih naroc€il male vrednosti
izdajam nasledniji

SKLEP
o zavrnitvi vseh ponudb

1. Zavrnejo se vse ponudbe oddane v postopku javnega narocila izvajanega z oddajanjem narocil
male vrednosti, ki je bil uveden s sklepom o uvedbi postopka Stev. , dne

2. O zavrnitvi vseh ponudb po tem sklepu se pisno obvesti vse ponudnike, ki so oddali ponudbe v
postopku iz 1. tocke tega sklepa.

3. Vse ponudnike se v obvestilu o zavrnitvi vseh ponudb po 1. tocki tega sklepa obvesti, da bo
postopek oddaje javnega narocila ponovljen (ali drugo).

4. O zavrnitvi vseh ponudb po tem sklepu se objavi obvestilo na portalu javnih narodil.
Obrazlozitev:
(Obrazloziti razloge za zavrnitev vseh ponudb)

S tem je ta sklep utemeljen.

Poslovodni organ
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Obrazec NMV - 22a logo

ZAVOD

Stev.:
Datum:

Na podlagi dolocb 5. odstavka 80. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 128/06, 16/08,
19/10 in 18/11) in 33. ¢lena Pravilnika o izvajanju postopkov oddaje javnih naroc€il male vrednosti ter
po predhodnem soglasju (nadzornega organa) izdajam naslednji

SKLEP
o odstopu od izvedbe narocila male vrednosti

1. Zaradi ugotovitve (da predmeta javnega narocila naro¢nik ne potrebuje ve¢; ali: da za nabavo
predmeta javnega narocila naro¢nik nima zagotovljenih sredstev) se odstopi od izvedbe javnega
narocCila male vrednosti, uvedenem po sklepu o uvedbi postopka oddaje javnega narocila male
vrednosti Stev. ,zdne za nabavo .

2. O odstopu od izvedbe narocila male vrednosti se obvesti vse ponudnike in kandidate, ki so
predloZili ponudbe.

Obrazlozitev:
(Obrazloziti razloge za zavrnitev vseh ponudb)

S tem je ta sklep utemeljen.

Poslovodni organ

Zig
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Obrazec NMV - 23 logo

ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma
Naslov

Na podlagi 2. odstavka 13. €lena Zakona o reviziji postopkov javnega narocanja (Ur. I. RS, &t. 94/07-
UPBS5 in 32/2009-0dI. US) je o vloZenem zahtevku za revizijo postopka ponudnika

, sedez , Zdne , poslovodni organ (ravnatelj,
direktor, Zupan, predstojnik ipd.) dne sprejel

SKLEP

(o zavrzenju zahtevka za revizijo)

Zahtevek za revizijo postopka oddaje javnega narocila, vioZzen po vlagatelju .S
sedeZzem , dne Stev.: , za oddajo javnega
narocila za (nabavo) , po postopku oddaje narocil male vrednosti Stev.: (Stev.
javnega narocila) se

ZAVRZE
(kot prepozno vlozen; zaradi neizkazane aktivne
legitimacije vloznika)

OBRAZLOZITEV:

(Zaceti z opisom zaCetka in teka postopka ter odloCitve o oddaji naro€ila, nato opisati vloZitev zahtevka ter
nadaljevati ustrezno razlago zavrnitve. Ce se je zahtevek zavrgel zaradi zamude roka, se ne sme v obrazloZitvi
navajati ni€ drugega kot le kako so tekli roki in le to, da je zamujen rok. Nikakor se ne sme polemizirati z
navajanji zahtevka.

Ce je zavrzeno zaradi pomanjkanja aktivne legitimacije, je potrebno v obrazlozitvi navajati le okolig&ine v zvezi
z aktivno legitimacijo za vlozitev zahtevka. Ne sme se polemizirati ali razlagati karkoli v zvezi z glavno stvarjo
zahtevka, torej z argumenti, ki jih vloznik navaja v zahtevku za revizijo.)

Pravni pouk:

Zoper ta sklep je dopustno v roku 3 dni od dneva prejema pisnega odpravka vloziti pritozbo na
Drzavno revizijsko komisijo.

Poslovodni organ (direktor)

Zig
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ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma
Naslov

Na podlagi 1. odstavka 16. lena Zakona o reviziji postopkov javnega narocanja (Ur. I. RS, &t. 94/07-
UPBS5 in 32/2009-0dI. US) je o vloZenem zahtevku za revizijo postopka ponudnika

, sedez ,zdne , poslovodni organ (ravnatelj,
direktor, Zupan, predstojnik ipd.) dne sprejel

SKLEP

(o /delni/ ugoditvi zahtevku za revizijo)

1.) Zahtevku za revizijo postopka oddaje javnega naro€ila, vlozenemu po vlagatelju

s sedeZzem , dne Stev.: , za oddajo javnega
narocila za (nabavo) , po postopku oddaje narocil male vrednosti Stev.: (Stev.
javnega narocila) , Se

(DELNO)UGODI

2.) Oddaja javnega narocila, vodenega po postopku oddaje naro¢il male vrednosti Stev.:
se
(DELNO)RAZVELJAVI

3.) Postopek oddaje narocila male vrednosti za nabavo se v celoti ponovi .
(3.) Postopek oddaje javnega narodila se razveljavi v sklopu (delu) , ki je bil oddan
s sklepom Stev.: , ponudniku , S sedezem in se vtem

sklopu (delu) ponovi tako, da se za ta sklop (del) narocila ponovi postopek s ponovnim vabilom za
oddajo ponudbe vsem v delno razveljavljenem postopku — postopku oddaje narocila z oddajo narogil
male vrednosti Stev. sodelujo¢im ponudnikom.

4.) Ta sklep se poslje izbranemu (izbranim) ponudnikom (ponudniku).
OBRAZLOZITEV:

(Zaceti z opisom zaCetka in teka postopka ter odloCitve o oddaji naro€ila, nato opisati ugotovljeni dejanski stan
po preizkusu navajanj v zahtevku in opisati razloge za ugotovitev delne ali popolne utemeljenosti navajanj v
zahtevku za revizijo.)

Pravni pouk:
Zoper ta sklep ni dopustnega posebnega pravnega sredstva. Vlagatelj zahtevka za revizijo postopka
javnega naroCanja lahko nadaljuje postopek pred DrZavno revizijsko komisijo.

Poslovodni organ ( direktor)

Zig
Poslati z obvestilom: (izbranemu/im/ ponudniku/om/
ponudniku
ponudniku itd.
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ZAVOD

IvDatum:
Stev .:

Ponudnik
Firma
Naslov

Na podlagi 1. odstavka 16. lena Zakona o reviziji postopkov javnega narocanja (Ur. I. RS, &t. 94/07-
UPBS5 in 32/2009-0dI. US) je o vloZenem zahtevku za revizijo postopka ponudnika

, sedez ,zdne , poslovodni organ (ravnatelj,
direktor, Zupan, predstojnik ipd.) dne sprejel

SKLEP

(o zavrnitvi zahtevka za revizijo)

Zahtevek za revizijo postopka oddaje javnega narodila vioZen po vlagatelju , S
sedeZzem , dne Stev.: , za oddajo javnega
narocila za (nabavo) , po postopku oddaje narocil male vrednosti Stev.: (Stev.
javnega narocila) , se kot neutemeljen

ZAVRNE

OBRAZLOZITEV:
(Zaceti z opisom zaCetka in teka postopka ter odloCitve o oddaji naro€ila, nato opisati ugotovljeni dejanski stan
po preizkusu navajanj v zahtevku in opisati razloge za zavrnitev navajanj v zahtevku za revizijo.)

Pravni pouk:
Zoper ta sklep ni dopustnega posebnega pravnega sredstva. Vlagatelj zahtevka za revizijo postopka
javnega narocanja lahko nadaljuje postopek pred DrZzavno revizijsko komisijo.

Poslovodni organ (direktor)

Zig

Poslati z obvestilom: (izbranemu/im/ ponudniku/om/
ponudniku
ponudniku itd.
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ZAVOD

IvDatum:
Stev :

(neuspeli ponudnik)

Na podlagi zahteve za vpogled v dokumentacijo izvedbe postopka javnega naroc€ila male vrednosti za

storitev priprave toplega obroka s pranjem jedilnega pribora in pladnjev, z dne , kijojena
podlagi 6. odstavka 22. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 128/06, 16/08, 19/10 in
18/11),

dne vlozil ponudnik , vas

OBVESCAM

da vam je na voljo vpogled v razpisno dokumentacijo in prejete ponudbe v izvedenem postopku
oddaje narocila male vrednosti za javno narocilo po sklepu o izvedbi postopka oddaje narocila male

vrednosti za storitev priprave toplega obroka s pranjem jedilnega pribora in pladnjev &t. z
dne .
Vabimo vas, da opravite vpogled v dokumentacijo dne ,0b . urinasedezu zavoda

Obvescamo vas tudi, da smo o vasi nameri, da vpogledate v druge ponudbe, obvestili tudi drugega
ponudnika, ki mu je bilo narocilo dodeljeno, vsled ¢esar obstaja moznost prisotnosti njegovega
predstavnika ob vasem vpogledu v dokumentacijo. Zato vas vljudno prosimo, da opravite vpogled v
Casu in kraju, kot izhaja iz tega obvestila.

Direktor

Zig

V vednost:
- izbrani ponudnik
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ZAVOD

IvDatum:
Stev :

(izbrani ponudnik)

ZADEVA: Obvestilo

Obve&Camo vas, da je v zvezi s postopkom javhega narocila male vrednosti za storitev

priprave toplega obroka s pranjem jedilnega pribora in pladnjev, z dne vloZena
zahteva (neuspelega ponudnika) za vpogled v celotno
dokumentacijo.

V skladu z 7. odstavkom 22. ¢lena Zakona o javnem naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 128/06, 16/08,
19/10 in 18/11) imate pravico prisostvovati pri vpogledu in varovati svoje interese.

Vpogled se bo vrsil dne ,0b . urinasedezu zavoda

Direktor
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VZOREC PROTIKORUPCIJSKE KLAVZULE

Po dolocbi 2. odstavka 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije (U. I. t.
45/10) so organi in organizacije javnega sektorja dolzni v pogodbe v vrednosti nad 10.000 €,
ki jih sklepajo s ponudniki blaga storitev ali z izvajalci del, vnesti protikorupcijsko klavzulo,
oblikovano primerno poslu, ki se sklepa.

Protikorupcijsko klavzulo bi naj vsebovala posebna to¢ka ali ¢len pogodbe. Glasi pa lahko
takole:

____¢len (tocka)
(protikorupcijska klavzula)

Ta pogodba je ni¢na, e se ugotovi, da je kdo v imenu in na raun druge pogodbene stranke
predstavniku ali posredniku zavoda (obc&ine, agencije, organa ipd.) obljubil, ponudil ali dal
kaksno nedovoljeno korist:

¢ za pridobitev posla ali

e za sklenitev posla pod ugodnejSimi pogoiji ali

¢ za opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem dolznega nadzora ali

¢ za drugo ravnanije ali opustitev, s katerim je zavodu (obgini, agenciji, organu ipd.)
povzroCena Skoda ali je omogoc¢ena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku zavoda
(ob€ine, agencije, organa ipd.), drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku,
zastopniku ali posredniku.
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