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PRILOGA K JAVNEMU POZIVU ZA NAJEM ARHIVSKIH DEPOJEV st. 016-7/2018-1 z dne
31.5.2018

Pokrajinski arhiv Koper je javni zavod s podroc¢ja kulture. Opravlja javno arhivsko sluzbo za obmogje upravnih
enot Koper, Izola, Piran, SeZana, Postojna in llirska Bistrica.

Ustanoviteljica zavoda je Vlada Republike Slovenije (UL RS 67/2003 z dne 11.7.2003). V sodni register je vpisan
pri Okroznem sodiSCu Koper pod registrsko Stevilko 1-72-00.

SedeZ ima v Kopru, Kapodistriasov trg 1, enoto pa v Piranu, Savudrijska 5.

Zahteve za zgradbe, v katerih se izvaja hramba in varstvo arhivskega gradiva predpisujejo Zakon o varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (UL RS, $t. 30/06, 51/14), Uredba o varstvu dokumentarnega in
arhivskega gradiva (UL RS, §t. 42/17) ter mednarodni standardi.

Arhivsko gradivo v fiziCni obliki se skladno z zakonom trajno in strokovno neopore¢no hrani v ustreznih prostorih
in opremi, v ustreznih klimatskih pogojih, zavarovano pred viomom, poZarom, vodo, bioloSkimi, kemi¢nimi,
fizikalnimi in drugimi Skodljivimi vplivi

Zgradbel, v katerih se hrani arhivsko gradivo, morajo biti zaradi zahtevane trajnosti $e posebej potresno- in
ognjevarne ter zaS€itene pred morebitnimi vlomi, prostori hrambe pa morajo biti dobro zavarovani pred vdori
vode, mréesa, glodavcev in onesnaZzenim zrakom, nadalje morajo biti ustrezno zatemnjeni in hladni, primerna
mora biti tudi relativna vlaznost zraka.

Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva? dolo¢a nacine izvajanja materialnega varstva
arhivskega in dokumentarnega gradiva. Materialno varstvo obsega dolo€itev pogojev za ustreznost prostorov in
opreme za hranjenje gradiva in dologitev potrebnih ukrepov za zavarovanje gradiva pred tatvinami, viomi, obrabo,
prahom, ognjem, vodo, neustrezno temperaturo in viago, vdorom svetlobe ter pred drugimi Skodljivimi bioloSkimi,
kemicnimi in fizikalnimi vplivi.

Uredba dolocCa, da arhivski depoji

1. morajo biti lo¢eni od drugih prostorov;

2. vami pred vdorom vode, vlago, poZarom, potresom, nepooblaséenim vstopom, strelo ter ustrezno logeni
od plinskih, vodovodnih in kanalizacijskih napeljav, kuri$¢, dimovodov, glavnih vodov centralne kurjave,
elektriénih napeljav, ki niso namenjene delovanju depojev, ter podobnih nevarnih napeljav in sistemov;

3. grajeni tako, da zagotavljajo stabilne in ustrezne mikroklimatske pogoje za hrambo dokumentarnega in
arhivskega gradiva;

4. ustrezno hidro- in toplotno izolirani;

5. opremljeni z ustrezno elektri¢no napeljavo s centralnim izklopom elektricnega toka v vseh depojih;

6. opremljeni s svetili, ki ne oddajajo Skodljivih sevan;.

V arhivskih depojih in njihovi neposredni blizini se ne smejo hraniti gorljive, vnetljive in druge nevarne snovi.

Uredba dolo¢a, da arhivski depoji morajo imeti:

1. ustrezne gasilne aparate in sisteme;

1 SIST ISO 11799:2005, Informatika in dokumentacija — Zahteve za shranjevanje dokumentov za arhivsko in knjizni¢no
gradivo (Information and documentation — Document storage requirements for archive and library materials) Ljubljana,
Slovenski indtitut za standardizacijo, 2005 (2005-11-01).
2 Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva, UL RS 42/17, z dne 4.8.2017.
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2. naprave za javljanje pozara, nepooblas¢enega vstopa in izliva vode;
3. za&Cito pred Skodljivimi sevanii;
4. obvezno stalno detekcijo in vzdrzevanije naprav za prepreCevanije pozara in gasenje;

Standardi za arhivske stavbe
Mednarodni standardi za arhivske stavbe SIST ISO 11799:2005, BS 4971:2017 in BS EN 16893:20182 doloCajo,
da stavba ne sme stati na podrocju,
o ki se pogreza ali poplavija,
ki je ogroZeno zaradi potresov, udarnih valov in zemeljskih plazov,
ki je ogroZeno zaradi moznosti pozarov ali eksplozij v bliZini in nevarnih kemicnih vplivov,
ki je v bliZini strateSkih objektov, ki bi bili lahko tar¢a v oborozenih spopadih,
ki je onesnazeno.

Stavba mora hiti zavarovana pred
e poZarom,
krajo, vlomi, vandalizmi in terorizmu,
glodavci, mréesom in drugimi Skodljivci,
napravami, ki oddajajo Skodljive dime, pline in prah,
onesnazenimi povrSinami,
izpostavljenosti Skodljivim u¢inkom son¢ne svetlobe.

Depo mora biti dovolj velik, da zadostuje potrebam obstojecega in gradiva, ki bo prevzeto za dobo nadaljnjih 15 -
20 let. Posami¢ni depojski prostori naj ne bi bili vegji od 200 m? zaradi poZarne varnosti in zagotavljanja ustreznih
mikroklimatskih pogojev.

Depojski prostori morajo biti zasnovani tako, da zagotavljajo stabilno notranje okolje neodvisno od mehanskih
sistemov in zunanjih podnebnih sprememb.

Stene (vklju¢no z vrati), tla in strop v notranjosti depoja morajo biti izdelane iz negorljivih materialov, ki imajo
visoko toplotno in higroskopno kapaciteto ter ne oddajajo ali zadrZujejo prah, pri razgradnji ne smejo oddajati
Skodljivih snovi, npr. kislih plinov. PrepreCevati morajo $irjenje ognja in vode v druge prostore. Priporo€ljiva je
najmanj 2 urna poZarna odpornost. Vrata morajo biti samozapiralna in opremljena z magnetnim mehanizmom, ki
odprta vrata v primeru ognja avtomatsko zapre.

Vsi izbrani materiali za stavbo morajo prepreCevati vdor vode ali nabiranje kondenza. V primeru, da je depo v ve¢
etaz ali nadstropij morajo biti vmesna tla vodoodporna in stati¢no ustrezna.

Vse naprave in napeljave morajo hiti speljane izven samega depoja.

Ob oceni stanja na terenu, ki je bila izvedena na podlagi zbranih anket, je na terenu cca 10 000 tekoCih metrov
gradiva za prevzem v Pokrajinski arhiv Koper.

Potrebni depojski prostori za potrebe Pokrajinskega arhiva Koper so podani v spodnji tabeli.

3 SIST ISO 11799:2005, Informatika in dokumentacija — Zahteve za shranjevanje dokumentov za arhivsko in knjizniéno
gradivo (Information and documentation — Document storage requirements for archive and library materials) Ljubljana,
Slovenski indtitut za standardizacijo, 2005 (2005-11-01), BS 4971:2017, Conservation and care of archive and library
collections, BS EN 16893:2018, Conservation of Cultural Heritage. Specifications for location, construction and modification
of buildings or rooms intended for the storage or use of heritage collections.
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Arhivsko gradivo

Zvrst gradiva Obseg Standard Potrebna povrSina v
mZ
Arhivsko gradivo na klasi¢nih nosilcih 10,000 (tm) 10tmnam?2y 1000
zapisa (papir, pergament...) zaprtem skladiSCu
svetle viSine 3,5 m
Arhivsko gradivo na magnetnih in 500 (tm) S5tmnam?yv 100
opti€nih nosilcih zapisa zaprtem skladis¢u
svetle viSine 3,5 m
Operativni prostor v depoju za 50
vozitke, dvigalo....

Skupaj potreben prostor za gradivo: 1150 m2

Spremljajoéi prostori

Stevilo Standard IzraCun potrebne
uporabnikov / povrSine v m2
zaposlenih
Prostor za razkuZevanje arhivskega 1 10 m? 10
gradiva
Prostor za aklimatizacijo arhivskega 1 10 m2 10
gradiva

Skupaj potrebnih spremljajocih prostorov: 20 m?

Skupaj potreben prostor za gradivo, za zaposlene in uporabnike: cca 1170 m2

Statika prostora in teza gradiva

TeZa arhivskega gradiva
papir A4 5 kg/Skatla + 300 kg oprema/m2 .
knjiga velikega formata 10 kg/Skatla + 300 kg oprema/m2 .

Torej statiCna obremenitev tal z opremo in arhivskim gradivom znasa od 800 do 1300 kg/m2 prostora. Pri
izraCunih za stati¢no obremenitev se uposteva obremenitev tal z policami in gradivom za statiéne regale med 900
in 1000 kg/m2, za mobilne med 1300 in 1500 kg/m2 prostora.*

4 SIST ISO 11799:2005, Informatika in dokumentacija — Zahteve za shranjevanje dokumentov za arhivsko in knjizni¢no
gradivo (Information and documentation — Document storage requirements for archive and library materials) Ljubljana,
Slovenski institut za standardizacijo, 2005 (2005-11-01), BS 4971:2017, Conservation and care of archive and library
collections, BS EN 16893:2018, Conservation of Cultural Heritage. Specifications for location, construction and modification
of buildings or rooms intended for the storage or use of heritage collections.
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